Rozpatrywanie wnioskow o udostepnienie informacji publicznej

# KARTA INFORMACYJNA

Zachodniopomorski Urzad Wojewdédzki w Szczecinie

Nazwa procedury: Rozpatrywanie wnioskow o udostepnienie informacji publicznej

Podstawa prawna:

Art. 4 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r., poz. 1330 t.j.),
§§ 132-137 Regulaminu Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Szczecinie,

Zarzadzenie Nr 268/2017 Wojewody Zachodniopomorskiego z dnia 28 czerwca 2017 r. w sprawie procedury zalatwiania
spraw z zakresu dostgpu do informacji publicznej w Zachodniopomorskim Urze¢dzie Wojewddzkim w Szczecinie.

Procedury udostepniania informacji publicznej:

oglaszania informacji publicznych, w tym dokumentéw urzgdowych, w Biuletynie Informacji Publicznej,

wstepu na posiedzenia organdw,

wylozenia lub wywieszenia w miejscach ogdlnie dostepnych, badz zainstalowanie w tych miejscach urzadzenia
umozliwiajacego zapoznanie si¢ z ta informacja,

informacja publiczna, ktora nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej, jest udostepniona na wniosek,

informacja, ktéra moze by¢ niezwlocznie udostepniona, jest udostepniona w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego
whniosku.

Warunki, jakie nalezy spelni¢ przy zatatwianiu sprawy:

WYMAGANE DOKUMENTY

Whiosek o udostepnienie informacji publicznej (opcjonalnie)

POZOSTALE WYMOGTI:
W razie niezbednej koniecznosci.

Termin i sposéb zalatwiania sprawy:

1.

udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastgpuje bez zbednej zwloki, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia
ztozenia wniosku,

jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek, poniesione bgda koszty zwigzane ze wskazanym
we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscig przeksztalcenia informacji w forme wskazang we wniosku nalezy
w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku powiadomi¢ wnioskodawcg o wysokosci optaty. Udostegpnienie informacji
nastepuje wowczas po uplywie 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym
terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostegpnienia informacji albo wycofa wniosek,

jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w terminie 14 dni, nalezy w tym terminie powiadomié
wnioskodawce o powodach opdznienia oraz o terminie, w jakim udostgpniona zostanie informacja, nie dluzszym jednak
niz 2 miesigce od dnia zlozenia wniosku,

jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w sposob lub w formie kre$lonej we wniosku, nalezy powiadomic¢
pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostgpnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazac¢, w jaki
sposob lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona niezwlocznie. W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni
od powiadomienia wnioskodawca nie zlozy wniosku o udostgpnienie informacji w sposob lub w formie wskazanej
w powiadomieniu, postgpowanie o udostepnienie informacji umarza sig.




Miejsce zlozenia dokumentow — jednostka odpowiedzialna:

Wydziat Prawny

tel. 91 4303 258, 091 43 03 649
fax 914303 270

e-mail: wp@szczecin.uw.gov.pl

pok. 11, przyjmowanie wnioskow od poniedziatku do piatku w godzinach 8:00 — 15:00
Zachodniopomorski Urzad Wojewodzki w Szczecinie

ul. Waty Chrobrego 4

70-502 Szczecin

Delegatura Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Koszalinie

tel. 94 34 28 203

fax 94 34 23 816

e-mail: delegatura@szczecin.uw.gov.pl

pok. 187, przyjmowanie wnioskow od poniedziatku do piatku w godzinach 8:00 — 15:00
ul. Wiadystawa Andersa 34

75-950 Koszalin

Tryb odwolawczy:

odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postgpowania o udostepnienie informacji nastepuje w drodze
decyzji,

do decyzji stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z2018 .
poz. 2096 tj.) zgodnie, z ktérymi organami wyzszego stopnia w stosunku do wojewody sa wilasciwi w sprawach
ministrowie,

uzasadnienie decyzji o odmowie udostgpnienia informacji zawiera takze imiona, nazwiska i funkcje osob, ktore zajety
stanowisko w toku postepowania o udostgpnienie informacji, oraz oznaczenie podmiotéw, ze wzgledu na ktérych dobra
wydano decyzje o odmowie udostgpnienia informacji,

podmiotowi, ktéremu odmowiono prawa dostgpu do informacji publicznej ze wzgledu na wylaczenie jej jawnosci
z powotaniem si¢ na ochron¢ danych osobowych, prawo do prywatnos$ci oraz tajemnic¢ inng niz panstwowa, stuzbowa,
skarbowa lub statystyczna, przystuguje prawo wniesienia powddztwa do sadu rejonowego wlasciwego ze wzgledu
na siedzibe podmiotu odmawiajacego udostgpnienia takiej informacji,

w przypadku bezczynno$ci organu zobowigzanego do udzielenia informacji publicznej wnioskodawcy przystuguje prawo
whniesienia skargi do sadu administracyjnego.

Oplaty:

=

4.

zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy o dostepie do informacji publicznej dostgp do informacji publiczne;j jest bezptatny,

jezeli udostepnienie informacji publicznej powoduje poniesienie przez urzad dodatkowych kosztow, zwigzanych
ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia informacji lub koniecznosécia przeksztatcenia informacji w forme
wskazang we wniosku, pobiera si¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom,

W sytuacjach szczegdlnych, jezeli przemawia za tym interes spoteczny lub stuszny interes wnioskodawcy, mozna odstapic¢
od pobrania optaty, decyzje wtym zakresie podejmuja dyrektorzy wydzialdw, dokonujac stosownej adnotacji wraz
z krotkim uzasadnieniem na wniosku o udostepnienie informacji publicznej,

o zaistnieniu dodatkowych kosztow i ich wielkos$ci, pracownicy Urzedu informuja wnioskodawce.

Zasada jest udostepnianie informacji publicznej nieodplatnie, w miar¢ mozliwos$ci bez uzycia no$nikow, ktore generuja
koszty zaréwno po stronie organu jak i po stronie zainteresowanego, stad podstawowa formg jest umieszczanie
informacji na stronach ZUW pod wskazanym linkiem (adresem internetowym)

Uwagi:

Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do:

uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim zakresie, w jakim jest to szczeg6lnie
istotne dla interesu publicznego,

wgladu do dokumentéw urzedowych,

dostepu do posiedzen kolegialnych organdw wiadzy publicznej pochodzacych z powszechnych wyborow.
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Lista zatacznikow: Wniosek o udostepnienie informacji publicznej



