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Zasady ogolne opracowania materiatéw do projektu ustawy budzetowej

I Prace planistyczne obepmuja;

1y aktualizacie Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa, zwanego dale] WPHP.

2y plany rzeczowo-finansowe zadan realizowanych ze srodkow budzetowych,

3y projekt planu dochodow 1 wydatkow czgsel 85/32 — wojewddziwo zachodniopomorskic
w uktadzie klasylikacyi budzetowej,

4y projekt budzetu zadaniowego na nastepny rok budzetowy 1 kolejne lata.

2. Materialy planistvezne opracowuje si¢ zgodnie z zasadami szezegdtowo okrestonvmi

w o wydawanym co roku rozporzadzeniu Ministra Finansdw w sprawie szezegdlowego

sposobu, trvbu 1 termindéw opracowania materiatdw do projektu ustawy budzetowey na rok

nastepny oraz z:

1y ustawn z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznyeh (Dz. UL Nr 137, poz. 1240
7 POz, zZml).

2y rorporzadzeniem Rady Minstrow 2 dnla 2 grudnia 2010 v w sprawie szezegdlowepo
sposobu 1 trybu finansowania Inwestycyl 7 budzetu panstwa (Dz. UL Ny 238, poz. 13793,

3} rozporzadzeniem Ministra Finansow 7 dnia 2 marca 2010 ro w sprawie szezegdlowe)
kiasviikacii dochoddw, wydatkdw, przychoddw i rozchoddw oraz srodkdw pochodzacych
ze srodet zagranicznyel (Dz. Ul Nr 38, poz, 207 z pdén. zm.),

43 wytveznyn Ministra Finansow.

B

3 Podstawe opracowania materiatéw planistyveznyeh stanowia zalozenia do projektu
budzetu panstwa rozpatrzone przerz Rade Minisiréw, w tym  prognozy  wskaznikow
makrockonomicznych opracowanvch przez Ministra Finansdw, wstepne kwoty wydatkdw
ustalone przez Ministra Fiansow dla czgsel 8532 — wojewodztwo zachodniopomorskie.
yadania realizowane w ramach programow 1 projektow dofinansowanyveh ze  srodkow
pochodzacveh 7 budzetu Unit Furopejskie] 1 innych 7Zrodet oraz inne przepisy prawa
materiainego.

4 Podstawe planowania dochodow stanowl pelna 1 rzetelna informacja o naleznyveh
budzetowi panstwa dochodach, 7z uweglednieniem mozhiwyceh do wyegzekwowania zalegiosel
oraz nowych Zrddet dochodow.

LAY

Pacenie 7 wypelnionymi formularzami  dotvezgeymu kazdegoe  rodzaju prac
planistveznych. o ktérveh mowa w pkt 1 kierownicy jednostek 1 kicrownicy komorek
organizacyjnveh ZUW przedstawiajg uzasadnienie planowanych dochoddw i wydatkéw:

1) uzasadnienie sporzadza sie dla kazdego dziatu klasylikac)t budzetowe] w podziale na
poszczegdine rozdzialy,
2 wydatki biezace 1 inwestyeyjne uzasadnia si¢ odrebnie. omawiajac szezegdlowo

preewidywane wykonanie 1 zalozenia planu z uwzglednieniem:
—  zmian wielkosel poszezegolnyeh elementow kalkulacyjnych.
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- czvnnikow, ktore spowodowaly ewentualng zmiane trendu wzrostu lub spadku,

- dochodow 1 wydatkow jednorazowych lub nie wystepujacyveh w budzecie roku
bazowego,

- kwot planowanych wydatkow w poszezegélnyeh rozdzatach dla nowyeh zadan
przewidzianyeh do realizacyi w roku nastepnym.

szezeg®lowa specyfikacie tytuldw 1 kwot dolgeza sie do dochoddw uimowanyeh

w paragrafic 097 .\ Wpivwy 7 rémyveh dochodow™,

do formularzy dotyezacveh budzetu zadaniowego zalacrza sie czesé opisowa wedhy

wzort okredlonego przez Ministerstwo Finansdw,

Przystapienie do prac nad:

WPEFP nastepuje po ogloszeniu ustawy budzetowe,

planami rzeczowo-finansowymi zadan realizowanych ze sSrodkéw  budzetowych
nasigpuje po ogloszeniu w Dzienniku Ustaw rozporzadzenia Ministra Finansow
wosprawie szezegolowego sposobu. trvbu 1 oterminow opracowania materialdw do
projektu ustawy budzetowe] na nastgpny rok,

projektem  planu  dochoddéw 1 wydatkdw w  czgdel 85732 —  wojewddziwo
zachodniopomorskie w ukladzie klasviikacii budzetowe] oraz projektem budretu
sadaniowego na nastgpny rok budzetowy i kolejne lata nastepuje po otrzymaniu
pisma Ministra Finanséw okredlajacego wstepne kwoty wydatkdw.,

Termm przediozenia przez Wojewode Ministrowi Finansdéw 1 ministrom resortowym

materiatow planistyeznych oraz materiatdéw niezbednyeh do sporzadzenia akivalizac)i WPFP.
okresla co roku rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie szezegdlowego sposobu, frybu
I termindw opracowania materialow do projekiu ustawy budzetowej na nastepny rok.



Procedura nr 1 - Wieloletni Plan Finansowy Panstwa.

I WPEP jest planem dochoddéw i wydatkow oraz przvcheddw 1 rozchodow budzetu
panstwa sporzadzanvm na cztery lata budzetowe w ukladzie funkeii t zadan wraz 7 celami
P nermkamsi.

2. WPEP stanowi podstawe przygotowywania projektu ustawy budzetowej na kolejny
rok budrzetowy, podlega aktualizaci przez Radg Ministrow w drodze uchwaly, w terminie
dwoch miesieey od dnia ogloszenia ustawy budzetowej { uwzglednia prognoze na kolejne 7y
lata.
3 Akwalizacja polega na doprowadzeniv danyeh w nim zawartveh do zgodnodel
z ustawg budzetowq na dany rok budzetowy oraz skorvgowaniu WPFP w dalszvch latach jego
realizacii. w celu zapewnienia zgodnosei 7 kierunkami polityki spoleczno-gospodarcre;
i dredniookresows strategiy rozwoju kraju,

4, Podstawa prognozy wydatkdow sa ,Wytyezne dotyezgee stosowania jednolitveh
wskaznikow makroekonomicznyeh bedacveh podstawg oszacowania skutkow finansowyveh
projektowanych ustaw” zatwierdzane przez Ministra Finansoéw oraz wydatkowa regula
dyscyvplinujaca wprowadzona art. 112a - 112d ustawy o finansach publicznych | art. 23
ustawy 7 dnia 16 grudnia 2010 r. o zmianie ustawy o finansach publicznych oraz nickidryeh
immyceh ustaw (D7, UL Nr 237, poz. 17263,

Wydatkowa regula dyscyplinujgea oznacza, ze kwota wydatkow budzetu panstwa na zadania
publiczne nie moze by¢ wieksza niz kwota srodkdw przeznaczonych na ich realizacie w roku
poprzednim. powigkszona w stopniu odpowiadajgeym prognozie Sredniorocznego wskaznika
cen towarow 1 ustug konsumpeyjnych na dany rok budzetowy, powiekszonego o jeden punkt
]JI”OCE;‘NI(}\-’V}:’,

W ozakresie wydatkdw objetyeh budzetem Wojewody. wydatkowe] reguly dysevplinujace) nie
stosuje si¢ do:

1) wydatkdw na realizacie programow finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzaeyeh
2z budzetu Unii FEuropegskiej oraz niepodlegaiacyeh zwrotowl srodkdw pomocy udzielanc)
przez panstwa czlonkowskie Furopejskiego Porozumienia o Wolnvm Handlu /EFTA/ oray
mnych srodkéw ze zrodet zagranicznych nie podlegajacyeh zwrotowi, w tym wydatkéw
budzetu srodkow europejskich,

wyplat 1 obstugl $wiadezenn rodzinnych. swiadezen z funduszu alimentacvinego oraz
finansewania skladek na ubezpieczenia emervialne | rentowe za osoby pobierajace
swiadezenia plelegnacyjne.

3} swiadezen emerytalno-rentowych funkcjonariuszy 1 uprawnionveh czlonkédw ich rodzin.

FJ

Wydatkowe) reguly dyscvplinujace] nie stosuje sie takze do nastepuiacych wydatkow
wynikajacyeh 7 obowiazujacyeh przepisow. ktore weszly w Zycie przed dniem 1 stveznia
200 v
1y wydatkow na potrzeby obronne Rrzeczypospolite) Polskiel,
2} skiadek na ubezpicezenie zdrowoine finansowanych 7 budzews panstwa.
3y wydatkow na programy wieloletnie,

pomnveh wydatkow zwigzanych 2 realizacja zadan publicznych, na realizacje kiéryeh
poziom wydatkdw zostal okreslony w ustawie regulujacej dane zadania publiczne.

X!



Procedura nr 2 — plany rzeczowo-finansowe (I etap planowania budzetowego)

1. Plany rzeczowo-finansowe zadan opracowywane sq wedlug formularzy oznaczonveh
symbolami RZ, okreslonyveh w rozporzadzeniu Ministra Finansow.

2. Wydzial Finansow i Budzetu co roku informuje kierownikow jednostek 1 dvrektorow
wydzialow o zakresie pozostajaeveh do opracowania formularzy planistycznyeh.

3. W lormularzach oznaczonych symbolami R7 wszystkie kwoty odnoszace sie do roku
nastepujacego po roku bazowym przedstawia sie w cenach roku bazowego.

4, W lormularzach, o kioryeh mowa w pkt. 1, w kolumnie _prrewidvwane wykonanie
wydatkow  roku bazowego™ wykazuje sic kwoty ujete w planic na rok hazowy
7 uwzglednieniem zaistmatych na chwile sporzadzania formularzy zmian w planie wydatkow.
o 1le dokonanie oszacowania przewidywanego wykonania z uwwagi na przewidziany
w rozporzgdzeniu Ministra Finansdw termin przedlozenia materialéw planistyeznveh nie jest
mozirve,

5. Do planowania inwestycil budowlanych stosuje sig wytvezne ujete w procedurze nr 4



Procedura nr 3 — Zasady i kryteria podzialu wstepnej kwoty wydatkéow
przyzaanej przez Ministra Finansow

1. Po otrzymaniu wstepne] laczner kwoty wydatkow dla czesel 83/32-wojewadziwo
zachodniopomorskie, okreslone) przez Ministra Finansow, Wydzial Finanséw 1 Budzeru
opracowuje zestawiehie wydatkdw wo podziale na poszezegdine jednostki 1 komérki
organizacyine ZUW. w realizowanych dzialach klasvfikacji budzetowel. kierujac sie
wytycznymi przekazanymi przez Ministra Finansow oraz obowiazajacymi przepisami.

2. Opracowujac zestawienie ustala sie skalkulowany przez Ministra Finanséw poziom
wydatkow majatkowych, o ile nie zostal wskazany. 1 poziom wydatkéw biezacych, w tvim
wynagrodzen osobowych, dodatkowego wynagrodzenia rocznego, wydatkdw pochodnveh od
wynagrodzen. wydatkow rzeczowych oraz dotacii. uwzgledniajac obligatorving wvsokode
wydatkow na realizacje nickiorych zadan przekazana przez Minisua Finansow oraz wiysokose
wstepnyceh kwot przekazana przez ministrow resortowyel.

3. Zestawienie, stanowiace wsigpny podzial wydatkéw, ma na celu zapewnienie

zgodnosal kalkulacii wydatkéw z zalozeniami projektu budzetu przyietvmi przez Rade
Ministrow, przekazanymi przez Ministra Finansow,

4. Zestawienie planu wydatkow  sporzadzone przez Wyvdzialb Finansow 1 Budzetu

oraz dyrekiordw komdrek organizacyinych ZUW o wstepnych kwotach w projekeie budzetu
pafstwa na nastepny rok budzetowy w realizowanych dzialach klasvitkacii budzetowe;
1 obowigzku przystapienia do prac planistycznych.

5. Kicrownicy jednostek oraz komoérek organizacyjnveh ZUW dokonuja w granicach
przekazanych  wstepnyeh  kwot,  podzialn planowanveh  wydatkéw  micdzy  dvialami
i rozdziafami klasyfikacji budzetowej. uwrgledniajac dopuszezainy poziom wydatkéw na

Ministra Finansow 1 ministréw resortowych.



Procedura nr 4 — Planowanie wydatkéw inwestycyjnych

1. Planowanie wydatkow budzetowych na inwestveje winno speiniad warunki okreslone
w dziale HI rozdziale 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych craz
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szezegdlowego sposobu

i trvbu finansowania inwestycil z budzetu paistwa (Dz. UL Nr 238, poz 1579).
2. Je drodkéw budzetu panstwa sg finansowane inwestycje panstwowych jednostek

budzeiowyeh oraz mogg byé udzielane dotacje celowe na finansowanie lub dofinansowanie
kosztdow realizacil inwestycyn, o ile srodki te zostana przeznaczone na pokrveie koszidw:

e ~

1y przvgotowania do realizacyi inwestycii okreslonych w punkcie 2 1 3. w tym
w szezegolnoser koszidw opracowania dokumentaci projektowej. zakupu i przygotowania
gruntu  pod  budowe oraz ekspertyz., S$wiadectw, operatdw, swdidw. pomiaréw
geodezyjnveh 1 prac geologicznych oraz prac archeologicznyeh, dotyezacych inwestveji.

2} realizacyi mwestycjt budowlanych oraz innych zmien w o obiektach budowlanych,
o ktérveh mowa w art, 3 pkt 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U
22070 vo Nr 243, poz. 1623, 2 pozn. zm.) wraz 2 ushigami towarzyszacvmi. w tym
obstuga mwestorska,

3) zakupu obiektébw budowlanych,

4) zakupu lub wytworzenia we wlasnym zakresie $rodkéw trwatych, z wyjatkiem tvch,
Kidryeh  wartos¢ poczatkowa nie przekracza kwoty uprawniajacej do  dokonania
Jjednerazowo odpisu amortyzacyjnego, 4. kwoty 3.500 74, 7 zastrzezeniem pkt 3.

5) zakupu lub wytworzenia we wlasnym zakresie Srodkéw trwalveh bez wzgledu na ich
wartose  oraz innvceh przedmiotow. jezeli sa pierwszym  wyposazenfem  obickidw
budowianveh,

&) transportu i montazu oraz innych kosztdw ponoszonych w celu przekazania Srodkow
trwatveh do uzywania,

7) zmmany woosrodkach trwalych, powodujace) ich ulepszenie w rozumieniu przepiséw
o rachunkowaoscl.

81 zakupu wartoscl niematerialnych 1 prawnych, jezeli ich wartos¢ poczgtkowa jest wyzsza
od kwoty 3.500 21 lub sa pierwszym wyposazeniem obicktéw budowlanveh - bez wzgledu
na ich wartose,

9y mnveh, jezelt na podstawie odrebnyveh  przepiséow  podiegaja  finansowaniu  lub
dolinansowaniu ze srodkow budzewy panstwa przeznaczonych na inwestycje.

3. W owydatkach na cele inwestyeyine nie planuje sig remontéw. kidre lmansowane s

wramach wydatkow biezacych.

4 Ulgele w materialach plamistyeznych pierwszego etapu planowania budzetowego

(formularze R7) nastepuje:

1) w ozakresie inwestveli budowlanes:

Ay podstawie przedlozonego programu inwestyeji,

by w przypadku uzyskania zgody mimsira whasciwego do spraw Skarbu Passtwa na
zakup hub budowe nieruchomodei na potrzeby organow administracji rzadowei.

¢y w oprzypadku uzyskania opinii ministra do spraw rozwoju regionalnego o zgodnosel
przewidywane) inwestycji z odpowiednimi strategiami rozwoju, o kidrych mowa
w ustawie 7 dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia politvki rozwoju (Dz. UL
22009 1. Nr 84, poz. 712, z pdzn. zm.) w stosunku do inwestycji o wartosci
kosztorvsowel przekraczajace; 300.000 tvs. 71, 2 wyjatkiem inwestyejl finansowanveh
v¢ srodkow pechodzacveh z budzetu Unit Europejskie; oraz nie podlegajacyveh



swrotowl srodkdw z pomocy udzielane) przez panstwa czlonkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu /EFTA/
2y w zakresie innych inwestycji, gdy uzasadniona jest jej celowosé¢ oraz realizacia

woplanowanym terminie 1 zakresie rzeczowym.

s, Program mwestveyiny, o ktdrym mowa w pkt 4. winien zawierad co najmniej:

1) dane o planowanym zakresie rzeczowym i okresie realizacyi inwestyeii.

2) ocene efektywnosel inwestyejl, w tym efektywnodel ekonomicznei.

3} dane o planowanveh efektach rzeczowvch.

4) harmonograin rzeczowo-fnansowy,

5) szacunkowy taczny koszt inwestyc)i oraz dane o planowanvch z poszezegoinveh Zrodet

sradkach na jej inansowanie w kolejnych latach realizacy,

0) dane o planowanym okresie zagospodarowania obiektow  budowlanvch 1 innych
sktadnikow majatkowych, po zakonezeniu realizacii inwestveji, oraz o planowanej kwocie
srodkow finansewveh 1 zrédlach ich pochodzenia, kiore umorliwiaja zagospodarowanie
wveh elekiow rreczowyeh inwestyeii w planowanym okresic,

7y informacie o posiadaniu prawa do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane.

WzOr programu inwestycyjnego stanowi zalacznik nr - do niniejszej Procedury.

6. Przystepujac do 1T etapu planowania budZzetu (planowanie finansowe. formularze
BWI Wydral Finansow 1 Budzetn zwraca si¢ do kierownikéw jednostek oraz kierownikow
komaorek organizacyinych ZUW o weryfikacje potrzeb zgloszonyeh podezas pierwszego
etapu plancwania budzetu 1 wskazanie priorytetowych zadan wymagajacveh dofinansowania.
Na podstawie zebranych informacji przygotowywane jest dla Wojewody zestawienie potrzeb
inwestyvevinveh oraz kwot niezbednyceh na ich finansowanie wraz z uzasadnieniem.

7. Woprzypadku niewystarczajacego limitu wydatkdw inwestyeyinveh na pokrveie
wszystkich zgloszonyeh potrzeb. wyboru mwestveji dokonuje Wojewoda majae na uwadze

stopien joj realizaci (nowa czy kontynuowana), celowose oraz zasadnose,



Procedura Nr 5 — Planowanie budzetu zadaniowego

1. W pracach zwigzanyeh 7 planowaniem budzetu zadaniowego obowigzuja nastepujace

pojec

1} ukiad zadaniowy 10 zestawienie odpowiednio wydatkdéw budzetu panstwa lub kosziow
jednostki sektora  finanséw  publicznych,  sporzadzone  wedlug  funkcji  panstwa,
oznaczajgeych  poszezegolne obszary  dziatan  panstwa oraz  zadan  budzetowvch
grupujacyeh wydatki wedhug celéw 1 podzadan budzetowych, grupwjacych dziatania
umozliwiajace realizacje celdw zadania. w ramach kiérego podzadania te zostaly
wyodrebnione. wraz z opisem celéw tych zadad [ podzadan, a takze z bazowymi
docelowymi miemikami stopnia realizacji celow dziatalnosel panstwa, oznaczajacymi
wartosciowe, Hosciowe fub opisowe okreslenie bazowego 1 docelowego poziomu elekidw
7 poniesionyveh nakladdw:

2) funkeje panstwa tworzg najwyzszy poziom klasyfikacii zadaniowe], oznaczajacveh
poszezegolne obszary dzialan panstwa,

3) zadania tworzg drugi poziom klasyfikacii zadaniowe]. Przypisuje sie do nich srodki
finansowe przesnaczone na realizacje celow zadan, Zadanie stanowi zespo! podzadan
ktoryeh realizacja wptywa na osiggnigcie celow okreslonveh na szezebiu zadania:

4) podzadania tworzg nizszy. wobec zadan szezebel klasyfikacji zadaniowe) o charakterze

wykonawezvm, Przypisuje si¢ do nich wydatki‘koszty, shuzace realizacji celow zadania.

woramach ktdrego zostaly one \&-*\-*erﬁ;bnione. Podzadanie stanowi zespol dziatan, kiorveh
realizacja wplywa na osiagnigcie celow okreslonyeh na szczebiu podzadania;

dzialania tworza najnizszy szezebel klasylfikacyi zadaniowej, Obejmujg wszystkie

najwazniefsze elementy procesu s{uzate,a,s_e osiggnicciu celu szezegdlowego podzadania

oraz wplywajacego na osiggniecie celu zadania. Na poziomie dziatan wyvszezegolnia sie
royrazmeme rodvaju wydatkow wedhug ich przynaleznosei do okresione) kategorii
wydatkow:

0} kod klasyfikacji zadaniowej — oznaczenie cyfrowe w ujeciu programowym porzadkujace
(poprzez odpowiedni zestaw cyfr, rozdzielanych znakiem kropki) klasyfikacje zadaniows
oraz wshazujace na kolejnosc i/lub wrzajemne umiejscowienie poszezegoinyveh elementow
klasviikacy zadaniowej, Kod klasvtikacyi zadaniowej z litera . W™ na koncu oznaczenia
cvirowego oznacza, ze funkcje/zadania/podzadania’/dziatania realizowane sa rownier
prees Woewodow:

7) eel - wynlkgjacy 2 analizy potrzeb spolecznych stan rzeezy, kiory vamierza osiagnad
dysponent srodkow publicznych, zgodny 2 celami okreslonymi w smategiach rozwoju
1 programach rozwoju, o kioryeh mowa w ustawie z dnia 6 gradnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia politvki rozwoju:

8) micrnik ~ stopien realizacyi celu dzialalnosel panstwa, oznaczajacy  wartosciowe
(Hosciowe).  fub  opisowe okreslenie bazowepo 1 docelowego  poziomu  efekidw
z poniesionyveh nakladdw,

e c
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2. Ronstrutgae strukiure plandw w ukladzie zadanictswym Kicrownicy jednostek oraz
dvrektorzy komorek organizacyjnyeh ZUW wykazuja zadania, podzadania i dzialania (wraz
z celami 1 miernikami), kiore bedy finansowane ze $rodkdw nietych w ezedel hudzetowej
R332~ wojewddztwo zachodniopomorskie,

3 Propozveje celow 1 omiernikow  zadad, podrzadan, dziatan w zakresie budzetu
zadaniowego thrredu o charakterze administracyinvm podlegaja wervfikacii przez BRiuro
Organizacy 1 Kadr. 7z wylaczeniem funkeji 4.



4. Propozycie celow | miernikéw w budzecie zadaniowym Wojewody podlegajg

ostatecznej  wervlikacji przez Wydzial Finanséw | Budzetu. wykonujaceco funkeje

koordynatora prac nad projektem budzetu zadamiowego Wojewody Zachodniopomorskiego
5. W kwestiach  watphiwych  nastepuja konsultacie 2z merviorveznymi  komdrkami

organizacyinyvmi Urzedu i jednostkami.

6. Zasady definiowania celdw 1 muernikow okresla rozporzadzenie Ministra Finansow
wsprawie szezegolowego sposobu, trybu i terminéw opracowania materiagtow do projektu
ustawy budzetowej na rok nastepny.

7. Szezegoiowe wytvezne defintowanta celdw t miernikow:

Cele powinny byé:

1} 1stome. 4. obejmowac najwazniejsze obszary dzialalnoscl, odzwierciedlad istotne potrzeby
spoleczno-gospodarcze kraju, zawarte m.in. w aktualnych —~ podezas opracowyvwania
materiaiow do ustawy budzetowe] - dokumentach strategicznych | programowyeh rzadu.
postrzegane jako potrzebne z punkiu widzenia spoleczensiwa i jednostek je realizujacych.
wosposob istotny /skala. zakres czasowy oraz przedmiotowy rezultat/ przvezyniajace sie
do zaspokojenia polrzeb spolecznych w zakresie danej polityki paristwa,

precyzyine 1 honkretne, 4. odnosi¢ sie bezpodrednio do podstawowego, zamierzonego
wyniku realizacii zadan i podzadan, sformutowane w sposdb jasny i zapewniajacy ich
jednoznaczng nterpretacie. Nalezy unikad zbyt szezegdlowych, obszernyeh definicii.
wehnieznyeh skedtdw bez ich objasnienia. Celem  nie powinno  byé samo
dziatanic/czynnose realizowane prey uzveiu wydatkow lecz rezultat/efekt interwencji
panstwa wykonywanej przy uzyeiu tych drodkéw. Cele powinny zawieraé opis
przedmiotu lub stanu rzeczy, kidre maja byé wynikiem realizacji zadania/podzadania,
spojie. 1. zapewniajace wzajemna zgodnos$¢ celow w ramach hierarchii struktury budzetu
zadaniowego. w poszezegolnveh zadaniach i podzadaniach nie powinny powielad sie
Mg, resely oraz kierunkiem interwencji,

4} mierzalne. ). sformulowane tak, aby stopien ich osiggniecia byt mozliwy do zmierzenia za
pomocy miernikow, odpowiednich dla danego poziomu struktury zadaniowego planu
wydatkow, dla kidrych dane dosigpne sy na etapie planowania i realizacii budzetu.
Jedynie w wyjatkowych przypadkach cele mogg by¢ oparte na pomiarze logicznvm lub
opisowe charaktervstvee bad? wiasnej skali pomiaru,

okreslone woerasie. . uwzgledniajace okres. w kidorvm maja bvé realizowane. Ktory
nalezy okreshic. Winny odnosi¢ sig do przyszodel w kontekdcie stanu istniejacego
w chwill obecnej. j. opisywane przez warto$¢ bazows dobranego do tveh celow
miernikow,
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6) realistyezne, 1. sformulowane tak, aby juz w zalozeniu bra¢ pod uwage ocene ryzyk ich
realizacii. jednakze winny oscylowaé wokédl spodziewanveh pozytvwnyeh wynikow
wykonania zadania, a nie minimum zapewniajacego pewnosé osiagniccia celu, Cele
winny zakladal rozwéi/postep wynikéw w obszarze danej polityki, nie jedvnie utrwalad
stian obecny w tym zakresie. Postep nie jest konleczny jedynie w przypadkach. gdy wyniki
daney dziatalnoscr ksztattwa sic na poziomie optymalnym dla mozliwosci panstwa.
azalozeniem celu jest ulrzymanie poziomow osiggnigiveh w poprzednich okresach
sprawozdawezych.



Mierniki powinny:

1) umezliwial rvetelne 1 obtekivwne okreSlenmie stopnia realizaci celdw. 1. mierzyd
skutecznosé 1 efektywnosé realizacit zadan, podzadan 1 dziatan, w tym m.in. dazy¢ do
mierzenia ziawisk istotnych dia osiagniecia wyznaczonych celow,

2) bv¢ adekwatne do stopnia realizacyi postawionych celow oraz skutecznie | efektywnie
oddawad rzeczvwisty obraz mierzonego obszaru,

3) byd spojne 2 mierntkami okredlonymi na innveh poziomach klasviikacii budzetowe;
w ulladzic zadaniowym.

4) byve zdefiniowane w sposob umozliwiaigey cilagfosé ich pomiaru w o wieloletnie;
perspekiywie,

5) mierzy¢ tvlko to, na co wykonawea zadania/podzadania/dziatania ma wplvw,
6) posiadad wiarveodne 1 szybko dostepne Zrédio danveh.

Na posze zegblinveh szezeblach klasviikacit zadaniowe; zaleca sie okreslanie nastepujacveh
micrnikonw:
a) na szezeblu zadan — miernikow rezultatu lub oddzialvwania,
by na szezeblu podzadan — miernikdw rezultatu lub produkiu,
¢ na szezeblu dziatan - miernikdw produkiy;

Nie jest mozhiwe ustalanie miernikdw o wartosciach opisowyveh. logicznveh oray ukazuiacveh
‘ ; a 3 A
poziom finansowania fub jego dvnamike,

Zaleca ste. aby co naymnie) 30% miernikéw w budzecte zadaniowvm Woiewody pochodzito
7 zasobu Bazy Miemikow dostepne] na stronic  internctowe] Ministerstwa  Finanséw
w zakladee Finanse publiczne, w folderze Budzet zadaniowy, W przypadku prezentowania

mnicjsze) ilosel miernikow, wymagane jest wyjasnienie przyezyn ich nie \&f\'l\'()rm’ﬁ;tania oraz
wouzasadnionyveh przypadkach — propozyveje odpowiednie] modyfikac)i miernikow

zamicszezonveh wotep bazie, w celu  doskonalemia‘uzyveia tveh propozyve]i miernikow
w nastepnyeh latach budzetowych.

Dla kazdego miemika obligatoryjnic wskazuje sie wartosé bazowg 1 okresla wartoseé
docetowy. Za wartosé bazewyg miernika rozumie sie ostatnia warto$¢ miernika wykazana za
pelny rok sprawozdawezy (np. rok 2011 - podezas prac planistyeznveh nad projektem ustawy
budzetowe] na rok 2013). Za warto$é docelowy miernika uznaje sie wartode, Kidra zamierza
si¢ osiggnac wdanym roku budzetowym poprzez realizacie danego zadania, podzadania
i dzialania. Docelowe poziomy miemikéw okresla sie w powiazaniu z wysokoscla
planowanych wydatkdw, przy uwzglednieniu zadan | priorvtetéw okreslonveh w Strategii
Rozwon Kraju oraz regulacjach oczekujacych na wejscie w zveie.
8. Planowana kwota wydatkdw na rok przyszty w budzecie zadamowym Wolewody na
realizacie przewidzianveh do wykonania zadan nie moze przekroczyd wartosel wyznaczone;
jake suma:
1y wstepney kwory wydatkow okreslonyech przez Ministra Finansow dia creder 83/32-
woiewddziwo zachodniopomorskie,
2y planowanych wydatkdw w ramach budzew srodkdw europejskich ustalonveh 7z Ministrem
Rozwoiu Regionalnego 1 Ministrem Finansdw.

9. Wozakresie dzialu 730-Administracia publiczna, do poszezegdlnyeh funkeji. zadan.
podzadan 1 dzialan nastepuje wlaczenie wydatkow tego dzialu ponoszonveh w bezposrednim
zwigzku 7 ich realizacia. w szezegolnosa wydatkow na wynagrodzenia wraz 7z pochodnymi



(paragraty 401, 402, 403, 410, 411, 412, 413, 414, 417 z odpowiednia czwartg cvira).
pozostalveh wydatkow biezaeveh (paragrafy 421, 430, 441, 442 z odpowiednig czwarty cvirg)
oraz wydatkdw majatkowyeh (paragraly 605, 606 2z odpowiednia czwarta cvira)
ponoszonyeh przez komorki zajmujace sig realizacjg zadan. ~ ponoszonveh przez komdrki
organizacyine ZUW w ramach budzetu Urzedu w zwiazku 7 1ch realizacia,

10. Te czese wydatkow tego dzialu, ktdryeh nie moina zmierzyé lub przvpisaé do
poszesegdinyeh zadan, podzadan 1 dziatan, jak rowniez nie jest 1o na wle istotne. zeby bvio
ekonomicznie uzasadnione. wlacza si¢ do funkeji 22. Szezegdtowy zakres dziatan dla zakresu
funkeji 22 okresla rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie szezegolowego sposobu.

trvbu i tlermindw opracowania materialdw do projekiu ustawy budzetowe) na rok nastepny.

11. Ustalenie zasad podziatu wydatkdw oraz ich wysokosel w oparciu o udziat pracy
pracownikow wskazany przez komorki organizacyme ZUW. zgodny 7 opisem stanowisk. na
realizacie poszezegolnyeh funkeji, zadan, podzadan 1 dziatan w budzecie zadaniowym

2. Planowanie wydatkow w budzecie zadaniowym przez kierownikdw  jednostek
nastepuie z wylaczeniem funkeji 22 w oparciu o udzial pracy pracownikow proy realizaci
poszezegolnyveh funkeji. zadan. podzadan i dziatan, zgodny z opisem stanowisk 1 rzeczywiste

wydatki,

13 Zestawienie planowanyceh wydatkow wukladzie zadaniowym na twzy kolejne lata
opracowywane jest na podstawie prognoz wskaznikéw makroekonomicznveh zawartvch
WL Watveznyeh dotyezacyeh stosowania jednolityeh wskaznikow  makroekonomicznyeh
bedacyveh podstuwa osvacowania skuthow finansowyeh projeklowanyeh ustaw™ o kidrveh
mowa w crescl dotvezace] WPFP,



