. 2%2
Zarzadzenie Nr2375/2014
Wojewody Zachodniepomeorskiego
z dnia@?ﬁ{’ czerwea 2014 r,

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalema procedur realizacii budzetu Wo

iewody
Zachodniopomorskiego

Na podsiawie art. 69 ust. | pkt 3 oraz w zwiazku 7

~art. 68 ust. 2 pkt 2 1 6 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz.885 ze Zmianami) oraz
Komunikatem Nr 23

Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2000 r. w sprawie standardow
kontroli zarzadezej dla sektora finansow publicznych (Dz. Urz. Ministra Finanséw Nr 15,
poz. 84). zarzadza sie. co nastepuje:

§ 1. W procedurach realizacii budzety Wojewody Zach
zatgeznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 1692013 Woiewody Zachodniopomorskiego z dnia
I7 kwietnia 2013 r. w sprawie ustalenia procedur realizacii  budzetu Wojewody
Zachodniopomorskiego, wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1y wzdr ar 3 do procedury nr 3 otrzymuje brzmienie, jak w zalaczniku Nr 1,

2) procedura nr 9 otrzymuje brzmienie, Jak w zaltgezniku Nr 2:

3) po procedurze nr 9 dodaje sic procedure nr 9a w brzmieniu. jak w zat

1odniopomorskiego, stanowiacych

aczntku Ny 3.

§ 2. Wykeonanie zarzadzenia powierza sie kierow
w zatgezniku Nr 4 do niniejszego zarzadzeni
ZUW.

nikom  jednostek wymienionych
a oraz kierownikom komdrek organizacyjnych

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w 7veie 7 dnjem podpisania.

i




Uzasadnienie

Zmiany, o ktérych mowa w projekeie zarzadzenia dokonuje sie w zwiazku z potrzeba
doprecyzowania zapisow procedury nr 9 ujetei w procedurach realizacji budzetu wojewody
ustanowionych zarzadzeniem Nr 16972013 z dnia 17 kwietnia 2013 r. w sprawie ustalenia
procedur realizacji  budzetu Wojewody Zachodniopomorskiego, w  zakresie nadzoru
dysponentéw budzetu wojewody nad efektvwnodeia oraz skutecznodei realizacji plandw
finansowych w ukladzie zardwno tradyveyjnym jak i zadaniowym.

W zwigzku 7 powyzszym. wnosze o akceptacie zmian.

Wnioskodawcea:

. . 3y
Szezecin, dnia & czerwea 2014 .
oA

Sporzadzit:

[
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Zatgeznik Nr 2 do

Zarzadzenia Nr 5%% 2014
Wojewody Zachodniopomorskiego
zdnia 4% 062014¢

Procedura nr 9 — Prredstawianie kwartalnyeh informacji z wykonania budietu
Wojewody Zachodniopomorskiego

Podstawa prawna:
Art. 175 ustawy o finansach publicznych

Wymagane dokumenty:
Informacje opisowe i tabelarvezne sporzgdzone  zgodnie 7 wytyeznymi zawartyrm
w procedurze oraz zgodnie 7 zalacznikami do nrocedury,

Sposéb zalatwienia sprawy:

I. Zasady ogélne

1.

I

Tad

()

6.

Jednostki organizacyjne (wydzialy / jednostki administracji zespolone}) sporzadzaja
analizy 7z wykonania budrera W ojewody Zachodniopomorskiego w  zakresie
powierzonych im czesel budzetowveh, za pierwsze polrocze 1 za 3 kwartal roku
budzetowego, narastajaco w nadzorowanych dziatach (rozdzialach). w terminie do 25
dnia miesiaca nastepujacego po uplvwie kwartahu.

Informacje roczna winna by¢ sporzadzona do kofca lutego nastepnego roku.

Analiza sporzadzana przez jednostki organizacyjne (wydzialy / jednostki administracji
zespolonej) powinna zawieraé nastepujace zatgezniki:

— rafgeznik nr 1 - informacje o wykonaniu dochodéw budzetu;

zatgeznik or 2 — informacie o naleznosciach budzetowych;

=~ zaleznik nr 3A - informacje 2 wykonania  wydatkéw i powstalych
zobowigzaniach budzetu Srodkéw krajowych;

- zatgeznik nr 4A — informacie 7 wykonania 7adaf w ramach wydatkdw budrery
srodkow krajowych;

- zalacznik nr 3B - informacje 2 wykonania wydatkéw i powstatvch
zobowiazaniach budzetu érodkéw curopejskich;

—  zalacznik nr 4B - informacje z wykonania zadan w ramach wydatkéw budzetu
srodkow europejskich:

— zalaeznik nr 5 - informacje o zmianach projektowanych i obowigzuigeveh
aktow  prawnych, kiére moga powodowaé zaklocemia w sprawnym
funkcjonowaniu gospodarks finansowej jednostki.

Analizy przygotowane niezgodnic 7z ww. wskazéwkami beda zwracane jednostkom
celem uzupetnienia brakujacych informacii.

Wydzial Finansow 1 Budretu weryfikuje przedlozone informacie, a nastepnie po
zatwierdzeniu przedlozonyeh analiz — sporzadza informacje zbiorcza 7 wykonania
budzetu za dany okres sprawozdawcezy.

Informacja o wykonaniu budzet Wojewody za dany rok budzetowy. sporzadzana jest
w formie wymaganej przez Ministerstwo Finanséw,

I



H. Instrukcja przygotowania informacji kwartalnyeh w formie tabel dla wydzialow
ZUW i jednostek administracii zespolonej

Pliki 7 zalgeznikami 14 w formacie Fxcel powinny bvé przekazane w wersji
edytowalne] droga elektroniczng (ePUAP). We wszystkich tabelach nie nalery uzywad
scalamia komdrek. Kazdy wiersz, kazda komérka w ramach wymaganych kolumn musi byé
uzupeiniona. Wymagsane kolumny w poszezegslnyeh tabelach zaznacrzone sa woanstrukej:
pogrubieniem. W przypadku braku kwoty w danej komdree nalezy wpisac (1. Jezeli plan po
zmianach wynosi (0 to w kolumnach gdzie wyliczany jest % wykonania planu 7 rezerwy
nalezy wstawi¢ myélnik -,

Wazna informacia do zalacznikéw nr 3A i 3B. Kazda rezerwa powinna byvé w taheli
rozpisana jako nowy wiersz. Jezeli do danegoe zadania i Klasyfikacji budzetowe]
zwiekszenia sg np. z trzech réznyveh rezerw to nalezy utworzyé trzy dodatkowe wicrsze.

informacje z realizacji dochodéw i wydatkow budzetu pafnstwa oraz budzety srodkéw
europejskich powinny by¢ sporzgdzone na podstawie kwartalnych sprawozdan budzetowych
(Rb). & w przypadku rocznej analizy na podstawie rocznego sprawozdania budzetowego (Rb).
a takze w oparciu o ustalenia kontroli wlasnyeh | wytvezne 7 nintejszej procedury,

I. Zalycznik  nr 1 - analize wykonania dochodéw  hudrzety Waojewody
Zachodniopomorskiego wraz 7 oméwieniem przyezyn odehylen zrealizowanych
dochodow  od  wielkosei planowych  nalezy  wypelni¢  zgodnie 7 ponizszymi
wskazowkami:

= kolumny A=C nalezy uzupelni¢ zgodnie z klasyfikacja budzetows.

~ w kolumnie D Zrddla dochodiw nalezy wpisa¢ tytuly, z ktérych Jednostka
uzyskata dochod w ramach poszezegoinveh  wpisanyeh w kolumne C
paragratéw, z wyszezegolnieniem dochoddw. kidre wigzg sie 7z realizacia
zadan z zakresu administracii rzagdowej wykonywanych przes jednostki
samorzadu tervioriainege oraz dochodow otrzymywanych ze srodkdw Unii
Europejskiej, jako refundacja wydatkéw  poniesionyeh wezednie]  na
finansowanie programéw 1 projektow; jezeli paragraf obeimuje kilka Zradet
dochodéw nalezy je wykazaé w osobnych wierszach:

= kolumna E Plan = ustawy powinna by¢ zgodna z kwoty wynikajaca z ustawy
budzetowe] na dany rok budzetowy. Pozostale kwoty (kolumny ¥ Wykonanie
v G Zaleglosei neito) powinny sie zgadzadé 7 kwotami wynikajacymi ze
sprawozdan (Rb) za dany okres:

— kolumna H stanowi procentowy stosunck wykonanyeh dochodéw do planu
(kolumny F/E);

— kolumna I zawiera uzasadnienie niewykonania dochodéw badz uzyskania
dochoddw wyzszych niz planowano w stosunku do uplywu czasu (wzorcowy
wskaznik realizacji dochodow w poszezegolnyeh kwartalach to: za 2 kw. -
50%, za 3 kw. - 75%, za rok — 100%),

2. Zalgeznik nr 2 - informacje o powstalych naleinosciach z wyszezegodlnieniem
zaleglosel netto oraz naleznoded przedawnionych wraz ze wskazaniem przyezyn ich
powstania wypetic¢ zgodnie 7 ponizszymi wskazéwkami:

- kolumny A+C nalezy uzupehic zgodnie 7 Klasyfikacja budzetowa;

= w kolumnie D nalezy wskazad faczng kwote naleznodei, a w kolumnie E
wyszezegoini¢ kwote zaleglosei netto zgodnie ze sprawozdaniem (Rb) 7a dany
okres:



-+

- kolumny F Przvesyny powstania zalegioicr oraz G Podejmovwane deiciania
w celu ich wyegzelwowania hod? preyezyny ich niepodjecia powinny odnosié
s1¢ do kwoty wskazarej w kolumnie E:

= kolumny H Noleznode! preedoawnione | 1 Provezvay proedawnienic nalezy
wypelni¢ w przypadkue wystapienia naleznosei. ktdre w danym okresie ulegly
przedawnieniu wraz ze wskazaniem przyczyn wystapienia takie] sviuacii;
w przypadku braku takich naleznosci, pod tabela nalezy zamiedeic informacie:
Wokresie . ... brak naleznosei, kidre uleglvby preedawnieniu

Zalacnik nr 3A - informacjec 7 wvykonania wydatkéw budietu Srodkéw
krajowych Wojewody Zachodniopomorskiego wraz 7z oméwieniem Przyczyn
powstania zobowiazan nalezy wypelnié zgodnie 7 poniZzszymi wskazéwkami:

= kolumny A=C nalezy uzupelnic zgodnie z klasyfikacja budzetowsy:

— kolumna B Plan = usiawy powinna by¢ zgodna 7 kwoig wynikajaca z ustawy
budzetowej na dany rok budzetowy. Pozostate kwoty (kolumny E Plan po
rmianach, 8 Wykonanie 1 B Stan zobowigzan na drieiy powinny sie zgadzad
z kwotami wynikajacvmi ze sprawozdas (Rb} za dany okres:

— kolumna G stanowi procentowy stosunek wykonanych wydatkéw do planu
(kolumny F/E);

- w przypadku wykazania w kolumnie H zobowiazan. w kolumnic | nalezy
wskazad przyczyny ich nowstania,

Zalgernik nr 4A- informacje 7 wykorzystania §rodkéw krajowych na realizowane
przez jednostke zadamia wraz z oméwieniem przyezyn odchylen zrealizowanych
wydatkéw  od  wielkodei planowych  nalezy  wypelnié zgodnie 7 ponizszymi
wskazdwkami:

—  wramach kolumny A Nazwa programu lub zadania nalezy wskazaé ogolna
nazwe zadania i/lub nazwe programu, realizowanych w ramach udzielonyeh
dotacji biezgcych | majatkowveh, a takze tvtuly Swiadezen realizowanych
w ramach grupy $wiadezenia na rrecr oséh fizyczayeh lub wykonywane
zadania  statutowe w ramach wydatkéw  biezacyeh 2 wyodrebnieniem
wydatkdw przeznaczonyveh na wynagrodzenia:

— W przypadku zadan finansowanveh 7 udzialem rodkaw europejskich nalezy
obligatoryinie wskaza¢ nazwe programu ktérege dotyezy wspdHinansowanie:

- kolumny B+D nalezy uzupelnié zgodnie 7 klasyfikacia budzetows;

= kolumna E Plan = ustawy powinna by zgodna 7 kwota wynikajaca 7 ustawy
budzetowej na dany rok budzetowy;

— W kolumnie F nalezy wykaza¢é wszystkie zwiekszenia pochodzace 2 rezerw
{ogolnych, celowych, Wojewody):

— w kolumnie G nalezy wpisaé numer rezerwy. jezeli zadanie otrzymalo
dofinansowanie  z rezerw celowych budzery panstwa. W przypadku
dofinansowania z rezerwy Wojewody nalezy wpisaé wolewody™

— W kolumnie H nalezy uwwzgledni¢ pozostale zmiany budzetowe. inne niz
rezerwy (zmniejszenia / zwickszenia w ramach przeniesien):

~ kwoty w kolumnach T Plan po smianach {(suma wartosci z kolumn E. F, H)
oraz J Wykonanie powinny byé uzupehnione osobno dia kazdego wiersza
wyszezegolnionego w ramach zadania:

— W kolumnie K nalezy wskaza¢ przeznaczenie wydatkow realizowanveh w
ramach danego zadania lub programu:



LA

6.

~  kolumna L stanows procentowy stosunek wykonanyeh wydatkéw do planu po
zmianach (kolumny J/T), % wykonania planu powinien by¢ wskazany do
kazdego paragratu wyszezegoinionego w ramach danego zadania;

— kolumna M Provemvmy wie wykonania  planuy  w przypadku  informaci
kwartalnych powinna uwzgledniad wskaznik uphvwu czasu; w przypadku
zadan inwestyevinveh nalezy natomiast wskazad nazwe inwestycii, badz
wymieni¢ zrealizowane zakupy, a takze w kolumnie kazdorazowo wskazad, na
jakim etapie znajduje sie mwestycja, a4 w przypadku braku badz niskicgo
wykonania zaplanowanych wydatkéw inwestyeyinyeh omowienie przyczyny
ich opdznien, podiete juz dzialania celem ich wydatkowanta oraz ocene
prawdopodobiefistwa pelnej realizacji planu tych wydatkow w ciggeu roku;

- kwoty wydatkéw powinny by¢ spdine z tabelg stanowiaca zalgeznik nr 3A do
procedury oraz zgodne 7 wartodciami wynikajacymi z ustawy budzetowei
(plan wydatkow) oraz odpowiednimi sprawozdaniami ( Rby,

Zalgeznik nr 3B - informacjie z wykonania wydatkow budzetu Srodkow
europejskich Wojewody Zachodniopomorskiego wraz z oméwieniem preyezyn
powstania zobowigzarn nalezy wypelni¢ analogicznie jak zalacznik 3A.
Zalgeznik nr 4B - analize wykorzystania $rodkéw europejskich na realizewane
przez jednostke zadania w ramach czgsei budzetowe]. ktérej jest dysponentem, wraz
7 omowieniem przyezyn odchylen zrealizowanych wydatkow od wielkoses planowych
nalezy wypelni¢ analogicznie jak zalacznik 4A.
Zalgernik nr 5 - informacie o aktach prawnych, kidre moga powodowaé zakldcenia
W sprawnym  funkcjonowaniu  gospodarki finansowej jednostki nalezy wypehié
zgodnie ze wskazéwkami:
= w kolumnie A nalezy wskazad nazwe akiu prawnego, kiory wszed! w zveie
w danym okresic bad? uleg} wygasnieciu;
— w kolumnie B nalezy wskazaé wpisujge stownie .nowy™ lub ~Wygasniecie™
w zaleznodcei czego dotyezy wskazany w kolumnie A akt prawny.:
— kolumna C zawiera date wejscia w zyeie lub wygadniecie akiu
- w kolumnie D Opis zaduniu nalezy opisaé¢ nowe lub dodatkowe zadanie do
realizacji czy tez w przypadku wygasniccia  wskazad zadanie, ktorego
realizacja zostata zakoriczona;
~ kolumna E zawiera taczna kwote nowego zadania w ramach ktorej nalesy
wyodrebni¢ wydatki biezgce (kolumna F). wyragrodzenia (kolumna G,
wydatki majatkowe (kolumna HY i w tym wydatki na inwestyeje budowlane
(kolumna I} kolumny od E do 1 nalezy wypeini¢ w przypadku nowyceh zadan,
— w przypadku zakonczonveh zadan kolumny od E do H nalezy poZostawic
puste, a w kolumnie J wpisaé wartogc powstatych 7 tego tvtutu oszezednosel
Jezeli takie powstaly



W (Appmay o B2 NRZPNG MOPOLYI0OP NIURUONAM O © Pruogu;

6 A4 ANPAIOAL 0P [ yruzobiy



9

L (Ap)pereamy L YORIDFOUZA Y © 2ldvLicIU|

S NpasOid F o i biny
& I / !



€]E e1uzoiez 2ip yarysfhdoans
VE PHIUOREZ B1p yosmoleny

ez _yanyshhdomns ; JHPAmole moypos mazpng PeZEIMOqOZ oAy
. !

gismod 1 mopepim RIUBRUONAA 2 ofdpuniojug

& U Adnpanoad op grovs Yruznb oy



Hy eyiweakez vp yarysladoma .
Vi BYIUZIRRZ 2]p yosmolen .

o (Apenpay e vz yonysfedoina Mt

sdmoleny moyposs mazpng AoyiepAm yorwes s uepez PIIBUOYAM 7 afdpuiogu]

6 U BP0 Op gpoy ko WHazIhy



¥

6

nemouod U] wAumerds m

A anpadoad op ¢t yiuzoboy

piisoupof omosueuy pepodsod
Bluasopes semopomod tSow 2101y ‘yofuseid MOINR yaiokinzk

1A0GO 1 yaAuemoyyalond yoruriwz o aloruLopu]



Zatacznik Nr 3 do

Zarzadzenia Nr % /2014
Wojewody Zachodniopomorskiego
z dnia gi% 062014 ¢

Procedura nr 9a — Przedstawianie informacji pélrocznych z wykonania budzetu
Wojewody Zachedniopomorskiego w ukladzie zadaniowym

Podstawa prawna:
Art. 175 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(D2 U 22013 . poz. 885 7 pdsn. 7m )

Wymagane dokumenty:
Informacje opisowe | tabelaryezne  sporzadzone zgodnie 7  wytyeznymi zawartymi
w procedurze oraz zgodnie z wrzorami do procedury.

Sposob zalatwienia sprawy:

I. Informacje  z  wvkonania  budzetu Waojewody Zachodniopomorskiego
w nadzorowanveh zadaniach /podzadaniach/dziataniach, nalezy przedstawic:
— W terminie do 25 dupia miesigea nastepujacege po uplywie pélrocza za
I péirocze roku budietowege,
— W terminie do dnia 25 lutego roku nasteprego po roku budietowym.

2. Analiza opisowa wykenania budzetu Wojewody Zachodniopomorskiego w ukladzie
zadaniowym winna by sporzadzona zeodnic = wzorem stanowigovm zalacznik e T do
mniejszef procedury.

4

3. Podstawg sporzadzonej analizy winien by¢ wezesniejszy monitoring realizacii budzety
zadaniowego  prowadzony jest przez. poszezegdlne jednostki/wydzialy/biura na
biezaco w celu zapewnienia efektywnego i skutecznego wydatkowania $rodkow
publicznych w sposéb celowy 1 oszezedny., umozliwiajacy terminowg realizacje

zadan, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danyeh nakfadow
oraz optymalnego doboru metod i $rodkdw sfuzacych osiggnieciu zatoZzonych celgw,

4. W celu pomiaru osiggnictych wartoéel miernika stopnia realizacji celu na poziomie
zadania/podzadania/dzialania Jjednostki/wydzialy/biura wypelniaja karty  pomiaru
miernika, zeodnie = wzorem stanowigeym zalgeznik nr 2 do niniejsze; procedury.



Latgemnik nr | do procedury nr Yu

r\'f«wa«! Wydzbabe/Riurs/ fednosthi

[

zadanie/podzadanie/dzialanie
(717 1 Frerss W

W ramach Jddanza/podmdamd/’dnaiamd prowadzono nastepujace dzialamia:
(nalezy sevmienic' konkretne duintawia w Phywajace na wykonanie asiggnigle ofekiy
ramach poniesionveh nakladéw ze wskazanion - planu swydarkine, poziomu
podstawy prawnej poniesionvel wydatkow)

[Cel:
Algorvtm wyliczenia
Plan wg ustaw ¥ Plan po zmianach na | Wykonanie na
. . btidmloue] na 201, r. . pélrocze 201 .. o _polrocze 201 .. r.
Wydatkiw AT S T ol | POlroc =t
¥ BP Bi | BP |
{_‘"St z% i e ""“M"WWWW“--mww’:1
i
____________ o . U R
Miernik:

Wartosdé - docelowa | PW ‘ Wykonanie za . po%rouc 201,
miernika - B | (wplsad wielkosd z cgodng = karig pon iaru)
1,,, _— : : — e
' Ocena ryzvka mekat}nama planowanej anczw By mekaonama miernika:
wartosci miernika (w skali 1 1-5)#: fdotvezy rvike ancalizy za Il plrocze

(dotyezy tylko analizv =u | polrocze 207 .. s 200

| focena 415 wymuga szezegdlowego opisu
wraz ze wskazaniem dziclas Haprawezyeh

*(5) prawdopodobicistwo wvnosi > 80%
(4} pravwdopodobiciispwe wynost od 41-80%
(3) prenvdopodobierisnwo wynosi od 20-40%;
(2) prawdopodobicrisnwo wynosi < 209

(1} brak

wykonania
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Zadaeznik Nr 4 do

Zarzadzenia Nr %5’% /2014
Wojewody Zachodniopomorskiego
z dnia o b 062014,

Wykaz jednostek finansowanych z budzetu
Wojewody Zachodniopomorskiego

Lp. Nazwa jednostki

1| Zachodniopomorski Urzad Wojewodzki w Szezecinie

5 | Wojewodzki Inspektorat Jakosei Handlowe; Artvkutéw Rolno - Spozvwezyeh w
Szezecinie

3| Wojewddzki Inspektorat Wetervnarii w Szezecinie

4 | Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Szezecinie

5 | Wojewodrki Inspektorat Inspekeji Gehrony Roslin i Nasiennictwa w Koszalinie

6 | Wojewddzki [nspektorat Inspekeji Handlowej w Szezecinie
7 | Komenda Wojewodzka Panistwowej Strazy Pozarnei w Szczecinie

Woicwddzl Inspekiorat Farmaceutyezny w Szezecinie

9 | Kuratorium Oéwiaty w Szezecinie

16 | Komenda Wojewodzka Pafistwowej Strazy Rybackie] w Szezecinie
1| Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Szezecinie

12 I Wosewddzki Inspekiorat Nadzoru Budowlanego w Szezecinie

3| Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego w Szezecinie

14 | Wojewadzki Inspekiorat Ochrony Srodowiska w Szezecinie
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