Zarzadzenie nr 39412016
Wojewody Zachodniopomorskiego
z dnia OZQ czerwca 2016 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia procedur
planowania budzetu Wojewody Zachodniopomorskiego, jego realizacji
oraz sprawozdawania

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 3 oraz w zwigzku z art. 68 ust. 2 pkt 2 i 6 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.) oraz
Komunikatem nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw
kontroli zarzgdczej dla sektora finansow publicznych (Dz. Urz. Ministra Finanséw nr 15,
poz. 84), zarzadza sig, co nastgpuje:

L B 2o |

§ 1. W zalgczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 333/2015 Wojewody Zachodniopomorskiego
zdnia 11 czerwea 2015 r. w sprawie ustalenia procedur planowania budzetu Wojewody
Zachodniopomorskiego, jego realizacji oraz sprawozdawania, wprowadza sie nastepujgce
zmiany:

1) Procedura nr 7 otrzymuje brzmienie, jak w zalgczniku nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia;

2) po Procedurze nr 11 dodaje si¢ Procedur¢ nr 1la — Blokowanie wydatkéw
budzetowych, ktorej brzmienie stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek oraz kierownikom
komorek organizacyjnych ZUW,

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJEWODA ZAGHODNIOPOMORSKI




Uzasadnienie

Zmiany, o ktérych mowa w projekcie zarzadzenia dokonuje sie w zwiazku z potrzeba
zmiany numeracji procedur w celu latwiejszego dokonywania przysztych zmian,
doprecyzowania zapiséw procedury nr 7 oraz dodania nowej Procedury nr 11a — Blokowanie
wydatkow budzetowych, w celu zwiekszenia nadzoru i kontroli nad catoscig gospodarki
finansowej w podlegtych wojewodzie jednostkach organizacyjnych. Zmiany dotyczg
procedur ujgtych w procedurach planowania budzetu Wojewody Zachodniopomorskiego,
jego realizacji oraz sprawozdawania ustanowionych zarzadzeniem Nr 333/2015 z dnia
Il czerwea 2015 r. wsprawie ustalenia procedur planowania budzetu Wojewody
Zachodniopomorskiego, jego realizacji oraz sprawozdawania.

W zwigzku z powyzszym, wnosze o akceptacje zmian.
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Szczecin, dnia 4% czerwca 2016 1.
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Za%afcznik‘nr 1

do zarzadzenia Nrd92016
Wojewody Zachodniopomorskiego
z dnia 20167,

2 9-CZE. 201

Procedura nr 7 — Rozliczanie dotacji, zwrot dotacji

Podstawa prawna:
Art.126, 150, 151, 152, 168, 169, 175 ustawy o finansach publicznych,

Wymagane dokumenty:
Rozliczenie zbiorcze dotacji przyznanych w ....r. sporzgdzone zgodnie ze wzorem nr 1
do procedury

I. Zasady ogélne

1. Wojewoda, jako dysponent czesci budzetowej sprawuje nadzér i kontrole nad
wykorzystaniem dotacji udzielonych z budzetu pafstwa, pod wzgledem zgodnosci
z przeznaczeniem oraz wysokoéci wykorzystanej dotacji, a stopniem realizacji zadan
przewidzianych do sfinansowania dotacjg z budzetu panstwa.

2. Za prawidlowe rozliczenie dotacji odpowiedzialno$é ponosza kierownicy jednostek
1 komorek organizacyjnych ZUW, w ktérych gestii znajdujg si¢ zadania finansowane
w ramach dotacji.

Poprzez rozliczenie dotacji rozumie sig, w szczegolnosci sprawdzenie, czy:

— zadanie zostalo wykonane w terminach wynikajacych z ustawy o finansach publicznych,
umow, porozumien dotyczgcych dotacji lub innych aktéw prawnych,

— rozliczenie zostalo zlozone w spos6b kompletny, terminowy oraz zgodnie z wymogami
wilasciwej komorki organizacyjnej,

— dotacja zostala wykorzystana w terminie, zgodnie z przeznaczeniem, zgodnie
z warunkami uj¢tymi w umowie, porozumieniu, czy odrebnych przepisach, a takze czy
w wysokosci niezbgdnej na dofinansowanie lub finansowanie dotowanego zadania,

— niewykorzystane srodki zostaly zwrécone w terminach wynikajacych z ustawy
o finansach publicznych, terminach okreslonych w umowach, porozumieniach
lub wynikajacych z innych aktéw prawnych, a takze czy zostaly zwrécone
w prawidlowych wysokosciach (w tym potwierdzenie zgodnosci z Wydzialem Finanséw
1 Budzetu na podstawie informacji przekazanych przez ten Wydziat),

— przekazana przez jednostke rozliczajacg dotacje dokumentacja ztozona zostata kompletnie
1 zgodnie z umowg lub porozumieniem,

— wydatki zostaly udokumentowane prawidtowymi dowodami ksiegowymi (faktury VAT,
rachunki i inne dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkow), a w przypadkach duzej
ilosci dowodéw ksiegowych — np. zestawieniami sporzadzonymi przez jednostke
rozliczajgcg dotacje na podstawie dowodow ksiegowych. Wzér zestawienia dokumentow
do ewentualnego wykorzystania stanowi wzér nr 2 do procedury,

— w przypadku dotacji celowej na zadania wlasne jednostki samorzadu terytorialnego, czy
zachowana zostata regula okre§lona w art. 128 ust.2 ustawy o finansach publicznych,

— w przypadku dotacji przeznaczonych na finansowanie inwestycji, czy rozliczenie
inwestycji, o ktérym mowa w rozporzagdzeniu Rady Ministréw z dnia 02 grudnia 2010 r.



w sprawie szczegdtowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa,
sporzgdzone zostalo w sposob prawidlowy.
W sytuacji, gdy w trakcie przeprowadzania rozliczenia przez wiasciwego kierownika
jednostki lub  komdrki organizacyjnej ZUW stwierdzono badajac  celowosé
i prawidlowos¢ wydatkowania przekazanych $rodkéw, ze udzielona dotacja zostala
wykorzystana:

niezgodnie z przeznaczeniem,

pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

w catosci lub w czgsei nie zostata wykorzystana,
oraz nie zostala zwrocona w terminie - nalezy wszczaé postepowanie administracyjne,
celem wydania decyzji.
W decyzji okresla si¢ kwote dotacji do zwrotu i termin, od ktérego nalicza sig
odsetki, zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych oraz zapisami uméw
1 porozumien, na podstawie ktorych udzielona zostata dotacja.
W przypadku jednostek budzetowych merytorycznie odpowiadajacych za rozliczenie
dotacji bgdacych-w ich dyspozycji kierownik jednostki opracowuje i przedktada na podpis
Wojewody (za podrednictwem Wydzialu Finanséw i Budzetu), wszystkie projekty
dokumentéw zwigzanych z prowadzonym postepowaniem administracyjnym.
Decyzje w zakresie zwrotu dotacji wydaje Wojewoda Zachodniopomorski Iub osoba
przez niego upowazniona.
Po uprawomocnieniu si¢ decyzji kierownicy jednostek lub komérek organizacyjnych
ZUW niezwlocznie przekazujg jej kopie potwierdzong za zgodnosé z oryginatem
do Wydziatu Finanséw i Budzetu ZUW.
Rejestr prawomocnych decyzji nakazujgcych zwrot dotacji prowadzony jest w Wydziale
Finansow i Budzetu.
W przypadku nieuiszczenia w terminie wskazanej w ostatecznej decyzji kwoty dotacji
przypadajacej do zwrotu, Wydziat Finansow i Budzetu ZUW wszczyna postepowanie
egzekucyjne, zgodnie z przepisami o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

Sposéb zalatwienia sprawy:

1,

W terminie do dnia 25 lutego kazdego roku budzetowego kierownicy jednostek
i komérek organizacyjnych ZUW przekazujg do Wydziahi Finanséw i Budzetu ZUW
informacje o rozliczeniu dotacji za rok poprzedni, zgodnie z wzorem stanowiacym wzor
nr 1 do procedury.

Rozliczenie dotacji w formie zestawienia danych, sprawdzonych i podpisanych przez
pracownika merytorycznego oraz zatwierdzonych przez kierownika whasciwej komorki
organizacyjnej ZUW / kierownika jednostki stanowia dowdd ksiegowy, do ujecia
w ksiegach rachunkowych.
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Zatgczpik nr 2

do zarzadzenia Nr 0016
Wojewody Zachodniopomorskiego
z dnia 2016T.

19 CZE. 2018

Procedura nr 11a — Blokowanie wydatkéw budzetowych

Podstawa prawna:
Art. 177 ustawy o finansach publicznych

Wymagane dokumenty:
Informacja tabelaryczna 1 opisowa sporzadzona zgodnie z wytycznymi zawartymi
w procedurze oraz zgodnie z wzorem do procedury.

Zasady ogoélne:

1.

2.

Wojewoda, jako dysponent czgsci budzetowej sprawuje nadzér i kontrole nad
caloscig gospodarki finansowej podleglych im jednostek organizacyjnych.

Zadania z zakresu nadzoru merytorycznego i kontroli prawidlowosci wykorzystania
srodkow budzetowych, w tym kwot dotacji udzielanych z budzetu panstwa — pozostajg
w gestii kierownikdéw jednostek i komérek organizacyjnych ZUW odpowiedzialnych za
realizacje poszczegdlnych zadan.

Decyzja o blokowaniu planowanych wydatkéw budzetowych moze zostaé podjeta
w przypadku stwierdzenia:

1)  niegospodarnosci w okreslonych jednostkach,

2)  opoznien w realizacji zadan,

3)  nadmiaru posiadanych $rodkow,

4)  naruszenia zasad gospodarki finansowe;j.

Blokowanie planowanych wydatkéw budzetowych oznacza okresowy lub obowigzujgcy
do konca roku zakaz dysponowania czgscig lub catoscig planowanych wydatkow.
Wojewoda Zachodniopomorski podejmuje decyzj¢ o blokowaniu planowanych wydatkow
w zakresie czgsci 85/32 — wojewodztwo zachodniopomorskie, w tym rowniez
w zakresie wydatkow przeznaczonych na programy finansowane z udziatlem s$rodkow
europejskich, z wylaczeniem programéw finansowanych z udziatem S$rodkow
Europejskiego Funduszu Rybackiego, Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego
oraz na realizacj¢ wspodlnej polityki rolne;.

Niewykorzystane $rodki pochodzgce z rezerw celowych budzetu panstwa mogg zostac,
przed uptywem dnia 30 wrze$nia danego roku budzetowego, zwrdcone do rezerwy celowej
budzetu panstwa (korekta decyzji Ministra Finanséw). W tej sytuacji zastosowanie ma
Procedura nr 5.

Sposdéb zalatwienia sprawy:

L,

Niezwlocznie po stwierdzeniu przestanek, o ktérych mowa w ust. 3 Zasad ogdlnych —
kierownicy jednostek oraz komoérek organizacyjnych ZUW przedkladaja do Wydziatu
Finanséw i1 Budzetu informacje o wolnych $rodkach w ramach planu wydatkéw



4

okres$lonego dla czesci 85/32 — wojewodztwo zachodniopomorskie, ktére nie beda

wykorzystane w danym roku budzetowym, zgodnie z wzorem do niniejszej procedury.

Kierownicy jednostek podlegtych Wojewodzie — dysponenci II stopnia srodkéw

budzetowych — przedkladajg informacje o ktérych mowa w ust. 1, takze w zakresie

jednostek im podlegtych.

W przypadku pozyskania informacji o wolnych sSrodkach w ramach planu wydatkow

okreslonego dla czesci 85/32 — wojewddztwo zachodniopomorskie, ktoére nie bedg

wykorzystane w roku budzetowym, a nie moga zosta¢ przeniesione zarzgdzeniem

Wojewody Zachodniopomorskiego na realizacjg innych zadan w trybie ustawy o finansach

publicznych, Wydziat Finansow i Budzetu przygotowuje projekt:

1)  zarzadzenia Wojewody Zachodniopomorskiego w sprawie blokowania wydatkow
budzetowych;

2)  zawiadomienia do Ministra Finanséw o podjeciu decyzji w sprawie blokowania
wydatkéw, zgodnie z art. 177 ust. 4 ustawy o finansach publicznych

Wydzial Finanséw i Budzetu o zablokowaniu planowanych wydatkdéw, wynikajacych

z zarzadzenia Wojewody Zachodniopomorskiego, niezwlocznie informuje: kierownikow

jednostek i komorek organizacyjnych ZUW. Informacja o blokadzie wydatkow

przekazywana jest do Gléwnego Ksiggowego Budzetu Wojewody, Biura Organizacji

1 Kadr — w zakresie wydatkéw Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego

w Szczecinie.

Informacje przekazywane sg w formie elektronicznej (ePUAP, EZD).

Na podstawie informacji, o ktérych mowa w ust. 4 — niezwlocznie wprowadza sig

. Wniosek o decyzje blokujgcg Srodki na wydatki budzetowe dysponenta” w systemie

TREZOR. :
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