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I. PLANOWANIE BUDZETU

Procedura nr 1. Planowanie wydatkow inwestycyjnych.

1. W celu ujecia inwestycji i/lub zakupu inwestycyjnego w materiatach planistycznych
kierownicy jednostek oraz komdrek organizacyjnych ZUW w terminie do 31 stycznia 2017
roku poprzedzajacego rok planowany, przedktadajg do Wydziat Finanséw i Budzetu ZUW,
nastepujgce dokumenty:

1) w przypadku inwestycji budowlanej:

—  kompletny program, badz aktualizacje programu w przypadku inwestycji
wieloletnich, wedtug zatgcznika nr 1 do procedury,

—  zgode lub opinie, o ktérych mowa w art. 135 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych, gdy taka jest wymagana,

— dokumentacje potwierdzajacg informacje wskazang w programie inwestycji
(pkt. I. 3) o pozostatych Zrédtach finansowania z uwzglednieniem planowanych
kwot i termindw ich przekazania;

2) w przypadku inwestycji nie stanowigcych inwestycji budowlanych w rozumieniu
przepiséw Prawa budowlanego:

kompletny program, wedtug zatacznika nr 2 do procedury;

3) dokumenty wskazane w podpunkcie 1 i 2 powinny by¢ ztozone w formie
elektronicznej (e-puap) lub papierowej z odpowiednim podpisem;

4) kazda inwestycja budowlana i zakup inwestycyjny realizowane w ramach odrebnych
zamowien powinny posiada¢ odrebne programy inwestycyjne.

2. Na etapie konstruowania planéw rzeczowo — finansowych ww. inwestycje i/lub zakupy
inwestycyjne wskazywane sg przez kierownikdéw jednostek i komadrek organizacyjnych ZUW
na witasciwym druku planistycznym (RZ), wraz z okres$leniem priorytetéw poszczegdlnych
zadan inwestycyjnych, z uwzglednieniem informacji ujetych w aktualnym WPFP.

3. Informacje w zakresie ust.2 przekazywane sg do Wydziatu Finanséw i Budzetu ZUW,
w terminach okreslonych przez ten Wydziat odrebnym pismem.

4. Wydziat Finanséw i Budzetu ZUW przygotowuje zbiorcze zestawienie potrzeb
inwestycyjnych oraz kwot niezbednych na ich finansowanie, wedtug priorytetéw (od
najwyzszego do najnizszego) uwzgledniajgcych miedzy innymi: wytyczne Ministerstwa,
potrzeby i priorytety jednostek oraz limit wydatkéw okreslony na dany rok budzetowy.

5. Ostatecznego wyboru inwestycji w ramach dostepnego limitu wydatkéw dokonuje
Wojewoda.

6. Programy inwestycji budowlanych przyjete do realizacji w danym roku budzetowym,
wymagajg (w przypadku takiej koniecznosci) aktualizacji przed rozpoczeciem inwestycji.
Dotyczy to gtéwnie: kosztow inwestycji, podstawowych efektéw rzeczowych inwestycji,
okresu realizacji inwestycji, Zrédet finansowania.



Zatacznik nr 1. Program inwestycji/aktualizacja — inwestycje budowlane

PROGRAM INWESTYCJI/AKTUALIZACJA
planowanej do realizacji w ....... T

/numer ewidencyjny nadawany przez Wydzial Finansow i Budzetu ZUW/

/wpisaé X jezeli aktualizacjal/

/data sporzqdzenia programu/

/pieczqtka inwestora/ /nazwa inwestycji/ /lokalizacja inwestycji/

I. KOSZTY PRZEDSIEWZIECIA INWESTYCYJNEGO

1. Szacunkowy laczny koszt inwestycji brutto (w tys. zf)

Koszt catkowity Koszty poniesione Koszty do poniesienia
W przypadku aktualizacji -
- wykonanie w latach =
poprzednich

2. Okres realizacji inwestycji (miesigc, rok)

Rozpoczgcie

Zakonczenie

Rozliczenie koncowe

3.  Zroédla finansowania w poszczegélnych latach realizacji (w przypadku wspélfinansowania inwestycji ze Zrédel innych
niz budzet panstwa nalezy dolgczy¢ dokument zapewniajgcy finansowanie danej inwestycji z tego irodta)

Lata realizacji

201,51 RAZEM
., . N 201...* 201...%+1 201...%+2 201...*%+3 (tgczny koszt
Zrodia finansowania i przed inwestycji)

w tys. zt

Srodki z budzetu panstwa w ramach
budzetu Wojewody.

Srodki z rezerw celowych/ ogélnej budzetu
panstwa.

Srodki z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego

Wspolfinansowanie w ramach funduszy i
programéw (np. WFOSIiGW, NFOSiGW)
wskaza¢ doktadnie jakich

Kredyt lub pozyczka

Inne




RAZEM
(zaangaiowane srodki w danym roku)

* rok biezgcy; w komorkach po prawej dalsze lata realizowanej inwestycji, po lewej lata wczesniejsze
W przypadku aktualizacji inwestycji wieloletnich lub inwestycji kontynuowanych w pozycjach odnoszgcych sie do lat ubiegtych

nalezy wpisac wykonanie wydatkow. W obecnym roku kalendarzowym i w latach nastepnych nalezy wykaza¢ plan po zmianach
na dzien sporzqdzenia programu lub jego aktualizacji.

Wartos$¢ kosztorysowa inwestycji (WKI)

Lp. Grupa Kosztow Kwota (w tys. z#)

1 | Pozyskanie dziatki budowlanej

2 | Przygotowanie terenu i przytaczenia obiektow do sieci

3 | Budowa obiektow podstawowych

4 | Instalacje

5 | Zagospodarowanie terenu i budowa obiektow pomocniczych

6 | Wyposazenie

Prace przygotowawcze, projektowy, obstuga inwestorska,
nadzor autorski oraz ewentualne szkolenia i rozruch

8 Inne

RAZEM

Il. DANE DOTYCZACE PRZEDSIEWZIECIA

1. Opis przedsiewzigcia - zakres rzeczowy inwestycji (w tym stan istniejgcy, stan wymagany, roboty montazowo-
budowlane planowane do wykonania)

Przedstawi¢ stan techniczny obiektu, opisa¢ istniejgcq infrastrukture pod wzgledem funkcjonalnym i rzeczowym w tym zuzycie
techniczne obiektow, a takze zakres i date ostatniego remontu. Nalezy sie odnies¢ do stanu wymaganego infrastruktury
W Stosunku do obowiqzujgcych przepisow prawa.

2. Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji

Koszt realizacji (w tys. 7t z VAT) Termin zakonczenia
poszczegolnych
Lp. Elementy i rodzaje robot Ogélem Wykonane Do wykonania skla(!mk?w )
przedsiewziecia

(miesigc, rok)

1

2 Powinien zawierac zakres robot wskazanych
W pkt 1 z uwzglednieniem Zrédel finansowania

3 projektu ze wskazaniem zakonczenia
poszczegolnych etapow co do miesigca.

4 Podzieli¢ prace na jak najwigcej mozliwych

elementow / grup.

RAZEM




3. Planowany okres zagospodarowania obiektow budowlanych i innych skladnikéw majatkowych po zakonczeniu
realizacji inwestycji oraz planowana kwota Srodkéw finansowych i Zrédla ich pochodzenia umeozliwiajacych
zagospodarowanie efektéw rzeczowych inwestycji w planowanym okresie

Planowany termin oddania od uzytku
(miesigc, rok)

Planowana kwota Srodkow
finansowych umeozliwiajaca oddanie do
uzytku i ich zrédlo

4. Planowane efekty rzeczowe inwestycji

Wskaza¢ efekty rzeczowe z uwzglednieniem podziatu obiektow budowlanych na : budynki, budowle, obiekty malej architektury,
infrastrukture techniczng. Poda¢ powierzchnie uzytkowe, kubatury, funkcje lub wielofunkcyjnosc, uzytecznos¢

w przypadku przylgczy i sieci — dlugosci, funkcje, w przypadku zagospodarowania terenu efekty rzeczowe ze wskazaniem
dojazdu, przejazdu, miejsc parkingowych.

5. Ocena efektywnos$ci inwestycji, w tym ekonomicznej efektywnosci

Czy jest zasadne wskazanie inwestycji jako najlepszego sposobu speinienia aktualnych i przyszlych potrzeb. Czy istnieje
mozliwos¢ uzyskania wymiernych rezultatow przedsiewziecia , wskazujgcg na korzystnosc realizacji inwestycji w porownaniu do
zaniechania jej realizacji. Kalkulacja szacunkowych korzysci / oszczednosci wynikajqcych z inwestycji. W przypadku
oszczednosci oszacowanie okresu zwrotu naktadow inwestycyjnych.

6. Analiza celowoSci.

Czy inwestycja jest uzasadniona z ogolnospotecznego punktu widzenia, a koszty inwestycji sq uzasadnione w swietle korzysci
spoteczno — ekonomicznych, uzyskanych dzieki realizacji przedsiewziecia.

7. Mozliwos¢ wykonania inwestycji etapami.

TAK/NIE — uzasadnienie. Dokonany przez inwestora podzial inwestycji moze samodzielnie funkcjonowac zgodnie z
przeznaczeniem tzn. dokonany podzial umozliwia realizacje podzielonej inwestycji jako etap calego zamierzenia budowlanego
oraz, ze po budowie etap ten moze byc¢ uzytkowany (funkcjonalnie i bezpiecznie). Nalezy wskazac na ile etapow zostata
podzielona inwestycja i ile etapow obejmuje planowany rok budzetowy.

8. Czy inwestycja byla uwzgledniona w WPFP

Tak/Nie. Od kiedy byta zgtaszana. Jezeli nie byta z pkt. 5 i 6 powinna jasno wynikac koniecznosé jej realizacji.

I11. DANE O INWESTORZE

1. Pelna nazwa

2. Charakterystyka inwestora (rodzaj prowadzonej dzialalnosci)

3. Status prawny

4. Adres (w tym powiat, wojewddztwo)



5. Kontakty robocze

a) zinwestorem lub osobg
reprezentujacg inwestora

b) z jednostka lub wydzialem ZUW,
wlasciwym merytorycznie do
nadzoru realizacji danej
inwestycji

1V. OSWIADCZENIA WNIOSKODAWCY

1. Os$wiadczam/y, ze informacje podane we wniosku i w zalacznikach sa kompletne oraz zgodne z rzeczywistoscia;

2.  Oswiadczam/y, ze planowane kwoty Srodkéw ze wszystkich zZrédel na finansowanie inwestycji w calym okresie jej realizacji sa
okreslone w wysokosci umozliwiajacej inwestorowi terminowe regulowanie zobowiazan finansowych i terminowe zakonczenie
inwestycji;

3.  Oswiadczam/y, ze posiadamy prawo do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane;

4. Oswiadczam/y, Ze wszystkie dzialania podejmowane w ramach projektu podejmowane beda w zgodzie z Ustawa z dn. 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 - tj.), Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 3 grudnia 2010 r.

w sprawie szczegolowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz. U. z 2010 r. Nr 238, poz. 1579);

5. Oswiadczam/y, ze bedziemy informowali Wojewode Zachodniopomorskiego o kazdym odchyleniu, rozbieznosci danych podanych
we wniosku w stosunku do stanu faktycznego;

6. Os$wiadczam/y, ze dokonamy rozliczenia inwestycji finansowanej z budzetu panstwa, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Rady
Ministréow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegélowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa
(Dz. U z 2010 r. Nr 238, poz. 1579).

/pieczqtki i podpisy 0s6b upowaznionych przez inwestora/

POTWIERDZAM ZASADNOSC REALIZACJI INWESTYCJI

Ipieczqtka kierownika jednostki lub dyrektora wydziatu ZUW
wlasciwego merytorycznie do potwierdzenia



Zatacznik nr 2. Program inwestycji/aktualizacja — zakupy inwestycyjne

PROGRAM INWESTYCJI/AKTUALIZACJA?
planowanej do realizacjiw ....... .
nie stanowigcej inwestycji budowlanej w rozumieniu przepisOw Prawa budowlanego

/numer ewidencyjny Wydziatu Finansow i Budzetu ZUW/

1. Przedmiot inwestycji: (nazwa, zakres rzeczowy w tym opis stanu aktualnego, aktualnie posiadanych srodkow).

Co jest przedmiotem inwestycji, jaki zakup, ile sztuk. Jaki jest stan aktualny w ramach grupy wydatkéw, np. w przypadku zakupu
samochodu — nalezy wskazac ile i jakie samochody jednostka posiada, poda¢ roczniki i przebieg.

2. Planowany koszt inwestycji

Zrédla finansowania Kwota

Srodki z budzetu panstwa w ramach budzetu Wojewody

Srodki z rezerw celowych/ ogélnej budzetu panstwa.

Wspotfinansowanie w ramach funduszy i programéw (np.
WFOSiGW, NFOSiGW) wskaza¢ doktadnie jakich

Inne (np. $rodki z budzetu jst, pozyczki, kredyty )

RAZEM

3. Podstawa oszacowania kosztu

Na jakiej podstawie oszacowano koszt wskazany powyzej (rozeznanie rynku, zapytania ofertowe, inne ).

4. Planowany okres realizacji (planowany miesiac zakupu).

5. Uzasadnienie planowanej inwestycji.

Dlaczego planowana inwestycja jest niezbedna do prawidtowego funkcjonowania jednostki? Np. Z 3 posiadanych samochodow
jeden (konkretny model wskazany w pkt. 1) praktycznie nie jest uzywany z uwagi na z1y stan techniczny. Samochod ulega czestym
awariom. W poprzednim roku {Igczne koszty naprawy wyniosly... Dodatkowo liczne awarie dezorganizujg prace jednostki
poniewaz samochod wykorzystywany jest do kontroli...lub np. jednostka otrzymata dodatkowe zadania (podac jakie) co wigze sie
z potrzebg wykonania wigkszej liczby kontroli, dodatkowy samochod znacznie usprawni prace lub inne.

6. Oczekiwane efekty i usprawnienia w pracy, w tym jezeli wystepuje efektywno$¢ ekonomiczna.

Uzasadni¢ jaki wplyw na prace i funkcjonowanie bedzie miata inwestycja.

7. Czy inwestycja byla uwzgledniona w WPFP

Tak/Nie. Od kiedy byta zgtaszana. Jezeli nie byta z pkt. 5 winna jasno wynika¢ koniecznosc¢ jej realizacyi.

8. Dane do kontaktu

Imie¢ i Nazwisko Telefon

9. Oswiadczenia wnioskodawcy

Os$wiadczam/y, ze informacje podane we wniosku i w zalacznikach sa kompletne oraz zgodne z rzeczywisto$cia

POTWIERDZAM ZASADNOSC REALIZACJI INWESTYCJI

Ipieczqtka kierownika jednostki lub dyrektora wydziatu ZUW
wlasciwego merytorycznie do potwierdzenia
zasadnosci realizacji inwestycji/

1 Wymienione w § 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu i trybu finansowania inwestycji
z budzetu panstwa z wytgczeniem pkt. 3 dla ktérego nalezy przygotowac Program inwestycji stanowiacy zat. nr 1 do niniejszej procedury.

8




Il. REALIZACJA BUDZETU

Procedura nr 2. Wnioskowanie o zwiekszenie budzetu wojewody z rezerw

celowych i ogdlnej budzetu panstwa.

Podstawa prawna:

1.
2.

Art.154 ustawy o finansach publicznych;

§ 3 oraz § 10 ust.2 i 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie
sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych
zaktadéw budzetowych (Dz.U. z 2015 r., poz. 1542);

Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegbtowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkdow, przychoddéw i rozchoddéw oraz srodkédw pochodzgcych ze
zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1053 ze zmianami).

Wymagane dokumenty:

1.

Whniosek sporzgdzony wedtug zatgcznika do procedury

Sposob zatatwienia sprawy:

1.

Whioski o wystgpienie w sprawie zwiekszenia planu wydatkéw z rezerw celowych lub
rezerwy ogolnej budzetu panistwa, zwane dalej wnioskami, przygotowywane sg przez
kierownikdéw jednostek i komérek organizacyjnych ZUW na formularzu stanowigcym
zatacznik nr 1.

W przypadku wnioskowania o zwiekszenie wydatkéw majatkowych nalezy dodatkowo
zatgczy¢ odpowiedni program inwestycji (zatacznik nr 1 i 2 do Procedury nr 1). Nie dotyczy
wydatkéw w formie dotacji, z wyjatkiem dotacji dla Powiatowych Inspektoratéw Nadzoru
Budowlanego oraz Komend Powiatowych Paristwowej Strazy Pozarnej.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Wydziatu Finansoéw i Budzetu moze zwrécié sie do
kierownika komérki organizacyjnej ZUW o przedtozenie do wgladu programu inwestycji
finansowanej ze srodkéw dotacji.

Whioski, o ktéorych mowa w pkt 1, przekazywane sg do Wydziatu Finanséw i Budzetu ZUW
w terminie umozliwiajgcym wypetnienie ustawowo okreslonych  obowigzkéw,
tj. zawnioskowanie do Ministra Finanséw do 30 wrzesnia, z wyjgtkiem wnioskéw
o uruchomienie rezerw, o ktérych mowa w art. 140 ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy o finansach
publicznych oraz rezerw przeznaczonych na finansowanie zobowigzan Skarbu Panstwa
i rezerw przeznaczonych na przeciwdziatanie kleskom zywiotowym i usuwanie ich skutkdow.
W przypadku wnioskdow o uruchomienie rezerw celowych na finansowanie zadan, na ktére
zostato udzielone zapewnienie finansowania z budzetu panstwa — do dnia 20 grudnia
(w przypadku, gdy rezerwa celowa budzetu panstwa dotyczy realizacji zadan przez
panstwowe jednostki budzetowe — kierownicy tych jednostek wprowadzajg, kompletujg,
podpisujg i przekazujg wniosek rdwniez w systemie TREZOR).



5. Wydziat Finansow i Budzetu weryfikuje wniosek pod wzgledem mozliwosci dofinansowania
ze wskazanego zrdédta, rachunkowym oraz prawidtowosci zastosowanej klasyfikacji
budzetowej i sporzadza projekt wystgpienia do Ministra Finansow / Prezesa Rady
Ministréw, z jednoczesnym przekazaniem wniosku w systemie TREZOR.

6. W przypadku, gdy wniosek dotyczy wydatkéw komodrek organizacyjnych ZUW -
z wytgczeniem wydatkdw na dotacje celowe — Wydziat Finanséw i Budzetu udostepniana
whniosek dla Biura Organizacji i Kadr, ktére wprowadza, kompletuje, podpisuje i przekazuje
whiosek w systemie TREZOR.

7. Dopuszcza sie sporzadzanie wnioskdw o zwiekszenie wydatkédw bezposrednio przez
kierownikéw komodrek organizacyjnych ZUW. Kopie podpisanych przez Wojewode
whnioskdow przekazywane sg niezwtocznie do Wydziatu Finanséw i Budzetu ZUW celem
wprowadzenia ich do systemu TREZOR. Rodwnoczesnie z przekazaniem kopii podpisanego
whniosku, wtasciwy kierownik komorki organizacyjnej ZUW przedkfada informacje o
whioskowanych kwotach
W ujeciu zadaniowym.

8. W terminie 7 dni od dnia otrzymania decyzji Ministra Finanséw w sprawie zmian
w budzecie panstwa, Wydziat Finanséw i Budzetu ZUW sporzadza decyzje w zakresie
dysponenta czesci 85/32 - wojewddztwo zachodniopomorskie.

9. 0 dokonanych zmianach, o ktérych mowa w pkt 8, Wydziat Finanséw i Budzetu informuje
wtasciwych kierownikéow komérek organizacyjnych ZUW lub kierownikéw jednostek.

W przypadku wnioskowania o przyznanie dodatkowych srodkéw z rezerwy Wojewody, nalezy
wykorzystac (po uprzedniej modyfikacji) zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

Powyisza procedura, za wyjatkiem pkt 2, nie ma zastosowania do sporzadzania wnioskow
o uruchomienie rezerw celowych, przygotowywanych na podstawie procedur okreslonych dla
poszczegdlnych rezerw przez wtasciwe ministerstwa (np. procedura dotyczgca uruchamiania
rezerwy celowej na wspoétfinansowanie projektow realizowanych z udziatem $rodkow
europejskich).
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Zatacznik nr 1. Wniosek o zwiekszenie budzetu wojewody z rezerwy ogdlnej/rezerw celowych
budzetu paristwa/

Nazwa komorki organizacyjnej ZUW miejscowos¢ i data
lub jednostki

Wydziat Finansow i1 Budzetu
w Zachodniopomorskim Urzgdzie Wojewodzkim
w Szczecinie

Whiosek o zwiekszenie budzetu wojewody z rezerwy ogélnej/rezerw celowych

budzetu panstwa*

Zwracam si¢ z prosba o wystapienie do..................... z wnioskiem o zwigkszenie

z rezerwy ogolnej / celowej budzetu panstwa poz. ..... *(nalezy wskazaé pozycje rezerwy celowej ujetej

w ustawie budzetowej na dany rok) wydatkow tegorocznego budzetu w czesci 85/32 — wojewddztwo

zachodniopomorskie o kwotg................ zt (stownie):

1. w uktadzie tradycyjnym: w dziale........ , rozdziale....... , paragrafie.......(nalezy wskaza¢
klasyfikacje budzetowq zgodnie z rozporzqdzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzgcych ze
zrodel zagranicznych,

2. w uktadzie zadaniowym (wedlug uktadu zadaniowego obowigzujgcego w danym roku budzetowym):

funkcja, zadanie, podzadanie, dziatanie, grupa wydatkow (,, Wydatki majatkowe”,
,Pozostate wydatki”, ,,Finansowanie projektow z udziatem srodkow UE” ze szczegdlnym
wyroznieniem kwoty dotacji), paragraf (nalezy wskazaé jesli dotyczy wydatkéw dotacyjnych) Oraz
kwota w ztotych.

Uzasadnienie

(nalezy szczegotowo uzasadni¢ wnioskowane zwigkszenie wydatkéw wraz z podaniem podstawy
prawnej, podac cel | zakres rzeczowy, na jaki wykorzystane zostang zwigkszone kwoty wydatkow,
sposob wyliczenia wnioskowanej kwoty wraz z omowieniem — tzw. kalkulacje wydatku oraz
informacje o mozliwosci sfinansowania wnioskowanych potrzeb w ramach budzetu bedgcego
w dyspozycji jednostki / wydziatu).

Podpis wnioskujgcego

*wybrac wiasciwe
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Procedura nr 3. Dokonywanie zmian w planie finansowym wydatkow

budzetu Wojewody Zachodniopomorskiego.

Podstawa prawna:

1.
2.

Art. 170 171 ustawy o finansach publicznych,

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych
(Dz. U. 22015 r., poz. 1542);

Zarzadzenie Nr 5/2017 Wojewody Zachodniopomorskiego z dnia 12 stycznia 2017 r.
w sprawie udzielenia upowaznien do dokonywania zmian w planach finansowych
panstwowych jednostek budzetowych;

Zarzadzenie Nr 842/2016 Wojewody Zachodniopomorskiego z dnia 20 grudnia 2016 r.
w sprawie ustanowienia dysponentow S$rodkéw budzetu panstwa w czesci 85/32 woj.
zachodniopomorskie.

Rodzaje zmian:

1.

Zmiany dokonywane na podstawie posiadanych upowaznienl, nie wymagajgce odrebnej
zgody Wojewody Zachodniopomorskiego:

1) w obrebie jednego rozdziatu,

2) w planie dotacji celowych w uktadzie zadaniowym w ramach jednej podziatki
klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf) .

Zmiany wymagajace zgody Wojewody Zachodniopomorskiego

1) przeniesienia wydatkdw pomiedzy rozdziatami klasyfikacji budzetowej w ramach
jednego dziatu;

2) zmiany w planie wydatkédw na wynagrodzenia bezosobowe (§ 417);

3) zmiany zakresu rzeczowego oraz przeznaczenia wszystkich wydatkéw majgtkowych
(inwestycje budowlane, zakupy inwestycyjne);

4) zmiany kwot wydatkdw na zakupy inwestycyjne nieprzekraczajgce 100 tys. zt;
5) zmiany w planie dotacji celowych.
Zmiany wymagajace zgody Ministra Finanséw oraz ministréw resortowych.

1) przeniesienia wydatkdw na zakupy inwestycyjne jednorazowo o kwote powyzej
100 tys. zt;

2) zmiany kwot wydatkdéw na inwestycje budowlane;
3) zmiany kwot wydatkdw przyznanych w wyniku uruchomienia rezerw;

4) przeniesienia wydatkéw przeznaczonych na realizacje programow finansowanych
z udziatem $rodkéw europejskich.

Wymagane dokumenty:

1.

zatgczniki do niniejszej procedury

12



Sposadb zatatwienia sprawy

1. Zmiany dokonywane na podstawie posiadanych upowaznien, nie wymagajgce odrebnej
zgody Wojewody Zachodniopomorskiego.

Kierownicy jednostek / komodrek organizacyjnych ZUW (z wytaczeniem kierownikéw
powiatowych: inspektoratdw weterynarii oraz stacji sanitarno-epidemiologicznych)
informujg Wydziat Finanséw i Budzetu ZUW o zmianach dokonanych:

w obrebie jednego rozdziatu w terminie 7 dni roboczych od dnia dokonania
zmiany,

w planach finansowych wydatkéw w uktadzie zadaniowym nie pdzniej niz po
uptywie 10 dni roboczych od zakonczenia kwartatu wg zatacznika nr 1 do
procedury,

w planie dotacji celowych w ukfadzie zadaniowym w ramach jednej podziatki
klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf) niezwtocznie po ich dokonaniu
zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do procedury. O dokonanych zmianach kierownicy
jednostek / komodrek organizacyjnych ZUW informujg rdwniez jednostke
samorzadu terytorialnego.

2. Zmiany wymagajgce zgody Wojewody Zachodniopomorskiego / Ministra Finanséw

1)

2)

3)

4)

Whnioski o dokonanie zmian sporzadzajg kierownicy jednostek i komodrek
organizacyjnych ZUW, na formularzu stanowigcym zatacznik nr 3 (w przypadku zmian
w planie finansowym wydatkéw budzetu Wojewody) lub zatacznik nr 4 (w przypadku
zmian w wydatkach uruchomionych z rezerw celowych) i przekazujg go do Wydziatu
Finansow i Budzetu ZUW.

Whnioski winny by¢ przekazane w terminach umozliwiajgcych dokonanie zmiany
w ustawowym terminie, tj.:

do dnia 15 listopada — w przypadku dokonania zmian kwot dotacji na zadania
zlecone jednostkom samorzadu terytorialnego,

do dnia 30 listopada — w przypadku dokonania zmian kwot dotacji na zadania
wiasne jednostek samorzadu terytorialnego,

do dnia 20 grudnia — w przypadku zmian w klasyfikacji wydatkéw uruchomionych
z rezerw celowych budzetu panstwa, na ktére przyznane zostato zapewnienie
finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa.

W przypadku, gdy wniosek dotyczy panstwowej jednostki budzetowej -
z wytgczeniem ZUW - kierownicy tych jednostek przekazuja wniosek réwniez
w systemie TREZOR.

W przypadku, gdy wniosek dotyczy komérek organizacyjnych ZUW — z wytgczeniem
wydatkéw na dotacje celowe — jest on udostepniany dla Biura Organizacji i Kadr
w celu wprowadzenia i przekazania w systemie TREZOR.
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5) W przypadku zmiany w zakresie rzeczowym oraz dotyczgcym przeznaczenia kazdej
inwestycji, nalezy wypetni¢ wniosek stanowigcy zatacznik nr 5 do procedury,
a w przypadku powstania nowej inwestycji dodatkowo nalezy zataczy¢ odpowiedni
program inwestycji zgodnie z zatacznikami nr 1 i 2 do Procedury nr 1. Nie dotyczy
wydatkéw w formie dotacji majgtkowych, z wyjatkiem dotacji dla Powiatowych
Inspektoratéw Nadzoru Budowlanego oraz Komend Powiatowych Panstwowej Strazy
Pozarnej.

6) Wydziat Finanséw i Budzetu informuje wifasciwych kierownikow komdrek
organizacyjnych ZUW Ilub kierownikéw jednostek o dokonaniu zmiany oraz
wprowadza je w systemie finansowo-ksiegowym BW oraz systemie TREZOR w
terminie 7 dni
od dnia dokonania decyzjg zmiany w planie.

Powyisza procedura nie ma zastosowania do sporzadzania wnioskdw o zmiane klasyfikacji
budzietowej wydatkdw przyznanych z rezerw celowych, dla ktérych okreslone zostaty
odrebne procedury przez wtasciwego ministra.
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Zatacznik nr 1. Informacja o dokonanych zmianach w planie finansowym wydatkéw w uktadzie zadaniowym

Nazwa komorki organizacyjnej ZUW miejscowos¢ i data
lub jednostki

Wydziat Finanséw i Budzetu
w Zachodniopomorskim Urzedzie Wojewddzkim
w Szczecinie

Informacja za .....kwartat ......20..... roku o dokonanych zmianach w planie finansowym wydatkéw
w uktadzie zadaniowym

Tel:

Zmiany w planie wydatkéw w .....kwartale 201... roku
Ustawa budzetowa na 201..r./plan po (- zmniejszenia; + zwiekszenia) . .
. - - Plan po zmianach na koniec ... kwartatu
zmianach na poczatku Decyzie Wojewody Zarzadzenia wewnetrzne jednostek 201.r
kwartatu 201...r. . - budzetowych/Zmiany w planie dokonane przez
Zachodniopomorskiego . o " X .
kierownikéw komérek organizacyjnych ZUW
-g z tego: z tego: z tego: z tego:
© —— .o .o .o
i N z £ 2 2 z £ z £ z £ s | 28| 5 |32&
B o (] N — N [} N — N ] N — N TI N E N
£ < H 2 = 2 H 2w | 02 2w H 2w = 2w R Y3 w
S , = 2> 3 e > \ = 2> 3 2> , = e > 3 e > ) o 8> © (€5
=4 Ogétem o < 3 ; <z Ogdtem = < 3 ; < 3 Ogdtem o < = ; < 2 Ogotem 2 < 2 < €=
(4+6) g o= © oL | (9+411) g o= o o2 |(14+16) g o= @ o= +21)| £ | o8w| B |g2H
= a3 w ag - a3 w a3 - a g © a g o 2384 T |28 ¢
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Sporzadzit: Zatwierdzit:
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Zatacznik nr 2. Informacja o dokonanych zmianach w planie dotacji celowych w uktadzie zadaniowym

Nazwa komorki organizacyjnej ZUW miejscowos¢ i data
lub jednostki

Wydziat Finansow 1 Budzetu
w Zachodniopomorskim Urzedzie Wojewodzkim
w Szczecinie

Informacja o dokonanych zmianach w planie dotacji celowych w ukladzie zadaniowym

klasyfikacja tradycyjna klasyfikacja zadaniowa
zmniejszenie zwiekszenie Plan po zmianach na
. . . ) ) dziataniach,
nazwa jst . ) dziatanie dzialanie : .
dzial | rozdziat § w ktorych dokonano zmian
kwota w zt kwota w zt
nr nazwa nr nazwa nr nazwa |kwota w zt

Uzasadnienie:

(nalezy szczegotowo wskazacé przyczyny wnioskowanego przeniesienia)
Podpis kierownika jednostki lub komoérki organizacyjnej ZUW
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Zatacznik nr 3. Wniosek o dokonanie zmian w planie finansowym wydatkdw budzetu Wojewody
Zachodniopomorskiego

Nazwa komorki organizacyjnej ZUW miejscowos¢ i data
lub jednostki

Wydziat Finansow i1 Budzetu
w Zachodniopomorskim Urzgdzie Wojewodzkim
w Szczecinie

Whiosek o dokonanie zmian w planie finansowym wydatkow
budzetu Wojewody Zachodniopomorskiego

Zwracam si¢ z prosba o przeniesienie wydatkdw bedacych w mojej dyspozycji, polegajace na:
1. w ujeciu tradycyjnym:

Zmniejszeniu wydatkéw w dziale (nr i nazwa), rozdziale (nr i nazwa) o laczna
kwote (stownie w zlotych) z1, z tego w:

a) paragrafie (nr i nazwa), o kwotg ............. zt.

b) paragrafie (nr i nazwa), o kwote ............. zt.

W przypadku dotacji celowych w zataczniku nalezy szczegoétowo wskazaé jednostki samorzadu
terytorialnego, ktorych dotyczy wnioskowana zmiana wraz ze wskazaniem kwot dotacji.

Zwi¢kszeniu wydatkow w dziale (nr i nazwa), rozdziale (nr i nazwa) o taczng
kwotg (stownie w zlotych) zt, z tego w:

a) paragrafie (nr i nazwa), o kwotg ............. zt.

b) paragrafie (nr i nazwa), o kwotg ............. zt.

W przypadku dotacji celowych w zataczniku nalezy szczegétowo wskazaé jednostki samorzadu
terytorialnego, ktorych dotyczy wnioskowana zmiana wraz ze wskazaniem kwot dotacji.

2. w ujeciu zadaniowym (wedftug uktadu jak w Zatgczniku do zarzqdzenia Wojewody
Zachodniopomorskiego w sprawie planu dochodow i wydatkéw budzetu Wojewody Zachodniopomorskiego
na dany rok budzetowy - Zestawienie planowanych wydatkow Wojewody Zachodniopomorskiego w

uktadzie zadaniowym): funkcja, zadanie, podzadanie, dzialanie, grupa wydatkow, kwota
(w ztotych), a przypadku dotacji celowych — paragraf.

Uzasadnienie:
(nalezy szczegolowo wskazaé przyczyny wnioskowanego przeniesienia oraz planowane

przeznaczenie przeniesionych wydatkow a takze informacje czy pomniejszenie wydatkow nie
spowoduje zaktocen w dalszej realizacji budzetu oraz powstania zobowigzan SP)

Podpis wnioskujgcego
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Zatacznik nr 4. Whniosek o dokonanie zmian klasyfikacji budzetowej w wydatkach uruchomionych
z rezerw celowych budzetu paristwa na podstawie decyzji Ministra Finansow

Nazwa komorki organizacyjnej ZUW miejscowos¢ i data
lub jednostki

Wydziat Finanséw 1 Budzetu
w Zachodniopomorskim Urzedzie Wojewddzkim
w Szczecinie

Whiosek o dokonanie zmian klasyfikacji budzetowej w wydatkach uruchomionych
z rezerw celowych budzetu panstwa
na podstawie decyzji Ministra Finansow

Zwracam si¢ z prosba o wystgpienie z wnioskiem o dokonanie korekty
klasyfikacji / uzasadnienia przeznaczenia wydatkéw przyznanych z rezerwy celowej budzetu

panstwa (decyzja Ministra Finanséw z dnia.............. A\ ), wprowadzonych
do budzetu decyzjg Wojewody Zachodniopomorskiego Nr ........ zdnia........... , jak nizej:

1. w uktadzie tradycyjnym:

Jest:

(nalezy wskazac¢ klasyfikacje / uzasadnienie przeznaczenia wydatkow wynikajgce z decyzji Ministra Finansow
i decyzji Wojewody Zachodniopomorskiego Nr , zdnia ),

Winno By¢
(nalezy wskaza¢ wiasciwg klasyfikacje / uzasadnienie przeznaczenia wydatkow)

2. w uktadzie zadaniowym (jezeli zmiana wplywa na ujg¢cie wydatkow w uktadzie
zadaniowym)

Uzasadnienie

(nalezy wskaza¢ powody dokonania korekty oraz przyczyny nie ujecia wlasciwej klasyfikacji
wydatkow na etapie wnioskowania o uruchomienie rezerwy celowe budzetu panstwa)

Podpis wnioskujgcego
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Zatacznik nr 5. Wniosek o wyrazenie zgody na zmiany zakresu rzeczowego w ramach inwestycji

ujetych w budzecie

Sygnatura

Data

Jednostka/komorka wnioskujaca:

Jednostka/komorka realizujaca:

Whniosek

0 wyrazenie zgody na zmiany zakresu rzeczowego w ramach inwestycji ujetych w budzecie zgodnie z
informacjami zawartymi ponizej

Zmniejszenie

Budzet
Dzial Rozdzial § zadaniowy (nr
Klasyfikacja dzialania)
w tym:
Wykonanie na Kwota . .
L.p Nazwa inwestycji KWOt? I (28 dzien zlozenia | zmniejszenia Zrédlo/przyczyna P ?wsmma
zmianach ; . h oszczednosci
whniosku na inwestycji
1.
2.
3.
4.
Lacznie zmniejszenie
Zwig¢kszenie
Budzet
Dzial Rozdzial § zadaniowy (nr
Klasyfikacja dzialania)
w tym:
NI inwestycji z Przycz‘yn‘a lfonlecznosc wyl.(onanlfl inwestycji
. (odniesienie do planowania budzetowego -
" - Kwota ktorej , ] :
L.p Nazwa inwestycji . . priorytet wskazany na etapie planowania,
zwiekszenia przenoszone s3 . . : .
A dlaczego nie byla ujeta na etapie planowania
BERELY i w WPEP)
1.
2.
3.
4,

Yacznie zwi¢kszenie

* Z tabeli powinno jasno wynika¢ z jakiej inwestycji na jaka zostaty przeniesione $rodki. Jezeli w ramach zmniejszenia jednej
inwestycji powstalo kilka nowych nalezy t¢ kwote rozbi¢ na poszczegdlne inwestycje ze wskazaniem wlasciwego numeru

inwestycji
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Procedura nr4. Wzé6r umowy o dofinansowanie/finansowanie zadania
w formie dotacji celowe;j

Podstawa prawna:
Art. 150, 151, 152, 175 ustawy o finansach publicznych
Zasady ogolne:

1. Zgodnie z art. 150 ustawy o finansach publicznych - Wojewoda, jako dysponent czesci
budzetowej, udzielajgc dotacji celowej, o ktérej mowa w art. 127 ustawy o finansach
publicznych, w tym jednostce sektora finanséw publicznych, w przypadku gdy odrebne
przepisy lub umowa miedzynarodowa nie okreslajg trybu i zasad udzielania lub rozliczania
tej dotacji, zawiera umowe, ktéra okresla w szczegdlnosci:

1) szczegdtowy opis zadania, w tym cel, na jaki dotacja zostata przyznana, i termin jego
wykonania;

2) wysoko$¢ udzielonej dotacji;

3) termin wykorzystania dotacji, nie diuiszy niz do dnia 31 grudnia danego roku
budzetowego;

4) termin i sposéb rozliczenia udzielonej dotacji;

5) termin zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji, nie dtuzszy niz 15 dni od okreslonego
w umowie dnia wykonania zadania, a w przypadku zadania realizowanego za granicg -
30 dni od okreslonego w umowie dnia jego wykonania;

6) tryb kontroli wykonania zadania; w umowie mozna postanowié, ze kontrola bedzie
prowadzona na zasadach i w trybie okreslonych w przepisach o kontroli w administracji
rzgdowe;.

2. Zgodnie z art. 151 ustawy o finansach publicznych - Wojewoda, jako dysponent czesci
budzetowej moze zleci¢ organizacji pozarzagdowej realizacje swoich zadan na podstawie
zawartej z tg organizacjg umowy, przyznajac jednoczes$nie dotacje celowg na realizacje tych
zadan. Umowa, o ktérej mowa w ust. 1, powinna okreslac:

1) szczegdtowy opis zadania, w tym cel, na jaki dotacja zostata przyznana, i termin jego
wykonania;

2) wysokos¢ udzielonej dotacji i tryb ptatnosci;

3) termin wykorzystania dotacji, nie dtuzszy niz do dnia 31 grudnia danego roku
budzetowego;

4) tryb kontroli wykonywania zadania;

5) termin i sposdb rozliczenia udzielonej dotacji;

6) termin zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji, nie dtuzszy niz 15 dni od okreslonego
w umowie dnia wykonania zadania, a w przypadku zadania realizowanego za granicg -
30 dni od okreslonego w umowie dnia jego wykonania.

Sposadb zatatwienia sprawy:

W celu sporzadzenia projektu umowy na dofinansowanie/finansowanie zadania w formie
dotacji celowej, gdy odrebne przepisy nie wskazujg wzoru umowy, nalezy wykorzystaé wzor
umowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do procedury. Wzdér umowy podlega odpowiednim -
w zaleznosci od rodzaju zadania finansowanego/dofinansowanego w formie dotacji —
modyfikacjom.
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Zatacznik nr 1. Umowa

Umowa Nr  /20...

o dofinansowanie/finansowanie Srodkami pochodzacymi z budzetu panstwa zadania pn.

”

zawarta wdniu .......... ... 20.. r. w Szczecinie, pomiedzy:

Wojewodga Zachodniopomorskim, zwanym dalej , Wojewod3”,
a

*Gming Miasto ..... zwanym dalej ,Miastem”,

*Gming ....... zwang dalej ,Gming”

*Powiatem.....zwanym dalej ,Powiatem”

*Samorzagdem Wojewodztwa Zachodniopomorskiego zwanym dalej ,,Samorzagdem”

Reprezentowang/nym przez:

— Wodjta/Burmistrza/Prezydenta Gminy/Miasta/Powiatu (imie i nazwisko)
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy/Miasta/Powiatu/Samorzadu ....... - (imie i nazwisko).

na podstawie:
[Np.:

art. 128 ust. 2 i art. 150 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.

....), Zwangq dalej ,,ustawq o finansach publicznych”,

— art...... ustawy o pomocy spotecznej,

—  Programu Rzgdowego pn.”...”,

— art. 74 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i opiece nad
zabytkami (....),

— rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegofowego
sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu paristwa (Dz. U. ....),

— decyzji Ministra Rozwoju i Finansow z dnia ......... [ o] w sprawie zmian
w budzecie paristwa na rok 2016,

—  programu inwestycji.]
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Strony niniejszej umowy ustalajg, co nastepuje:

&1

Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest dofinansowanie/finansowanie srodkami pochodzgcymi z budzetu
panstwa zadania ..... (nalezy wskazac szczegoétowy opis zadania, w tym cel, na jaki dotacja
zostata przyznana - np. polegajgcego na ..., szczegétowo okreslonego w ...).

§2

Sposob wykonania zadania

. Termin realizacji zadania, o ktérym mowa w § 1, ustala sie:
od

do.

. Termin poniesienia wydatkéw ustala sie:
1) dla srodkéw pochodzacych z dotacji:
od dnia

do dnia

2) dla srodkéw wtasnych:
od dnia

do dnia

. Gmina/Miasto/Powiat zobowigzuje sie wykona¢ zadanie zgodnie z np. ofertqg, programem
inwestycji.

. Gmina/Miasto/Powiat zobowigzuje sie do wykorzystania $srodkéw, o ktérych mowa w § 3
ust. 1, zgodnie z celem, na jaki je uzyskato, i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.
Dopuszcza sie wydatkowanie uzyskanych przychoddw na realizacje zadania wytgcznie na
zasadach okreslonych w umowie. Niewykorzystane przychody Gmina/Miasto/Powiat zwraca
Wojewodzie na zasadach okreslonych w § 5.

. Wydatkowanie osiggnietych przychodéw, z naruszeniem postanowien ust. 4 uznaje sie za
dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci.

. Do zaméwien na roboty budowlane, na dostawy, wykonywanie ustug, optacanych
ze $Srodkéw pochodzacych z dotacji celowej, Gmina/Miasto/Powiat zobowigzuje sie stosowac
przepisy o zamoéwieniach publicznych zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164, z pdzn. zm.).

§3
Finansowanie zadania
. Wojewoda zobowigzuje sie do przekazania w ...... roku na realizacje zadania srodkow
finansowych w wysokosci ...... zt (stownie: ..... ztotych) w dziale ....., rozdziale ........ K S ,
B.Z. ...

na rachunek bankowy Gminy/Miasta/Powiatu o nr:
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w terminie.......... (np. 30 dni od podpisania umowy, 14 dni od zaakceptowania przez
Wojewode wniosku o wyptate dotacji).

. Za dzien przekazania dotacji uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Wojewody.

. Gmina/Miasto/Powiat zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania srodkow
finansowych wtasnych w wysokosci ..... zt (stownie: ..... ztotych).

. Catkowity koszt zadania stanowi sume kwot dotacji i srodkéw, o ktérych mowa w ust. 3
i wynosi facznie ..... zt (stownie: . ztotych).

. Ze S$rodkédw dotacji celowej mogg byé finansowane jedynie koszty uzasadnione,
tj. z wytagczeniem w szczegolnosci:

1) pozycji — ,VAT” naliczony — jezeli Gminie/Miastu/Powiatowi przystuguje prawo do
odliczenia podatku naliczonego od naleznego,

2) kar i odsetek okreslonych w umowach zawartych z wykonawcami.

. Do wydatkéw na inwestycje i zakupy inwestycyjne optacanych ze srodkéw pochodzgcych
z dotacji celowej, Gmina/Miasto/Powiat zobowigzuje sie stosowal postanowienia
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu
i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz. U. Nr 238, poz. 1579).
(nalezy wskazac dla dotacji inwestycyjnych)

§4
Procentowy udziat dotacji w catkowitym koszcie zadania

. Procentowy udziat dotacji w catkowitym koszcie realizacji zadania wynosi nie wiecej niz (np.
80%).

.Przekroczenie limitu, o ktérym mowa w ust. 1, uwaza sie za pobranie dotacji w nadmiernej
wysokosci.

§5
Zwrot srodkow finansowych

Gmina/Miasto/Powiat zobowigzuje sie do wykorzystania przekazanej dotacji do dnia (max.
31 grudnia ... roku), zgodnie z celem, na jaki jg uzyskato i na warunkach okreslonych
niniejsza umowa. Dotyczy to takze ewentualnych przychoddw uzyskanych przy realizacji
umowy, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ przy kalkulowaniu wysokosci dotacji, ktére
nalezy wykorzysta¢ wytgcznie na realizacje zadania okreslonego w § 1.

Wykorzystanie dotacji nastepuje przez zaptate za zrealizowane zadanie, na ktére dotacja
zostata udzielona - zgodnie z art. 168 ust. 4 ustawy o finansach publicznych,

Niewykorzystane Srodki finansowe z dotacji celowej i przychody, o ktorych mowa w § 2,
Gmina/Miasto/Powiat zobowigzuje sie zwrdci¢ na rachunek bankowy Wojewody
Zachodniopomorskiego prowadzony w Narodowym Banku Polskim o numerze: 87 1010
1599 0056 3013 9135 0000 w terminie (np. 15 dni od dnia wykonania zadania lub terminie
okreslonym w rozporzqdzeniu, o ktorym mowa w § 3 ust. 6).

Kwoty zwracane po terminie okreslonym w ust. 3, nalezy przekazac¢ na rachunek bankowy
Wojewody Zachodniopomorskiego prowadzony w Narodowym Banku Polskim o numerze:
87 1010 1599 0056 3013 9135 0000.
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5. Odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczone od kwot
zwroconych po terminie, nalezy przekaza¢ na rachunek biezacy dochodéw Wojewody
Zachodniopomorskiego prowadzony w Narodowym Banku Polskim o numerze: 57 1010
1599 0056 3022 3100 0000.

6. Kwota dotacji:
1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

— podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

§6
Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania publicznego

1. Gmina/Miasto/Powiat jest zobowigzane do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
zadania, zgodnie z zasadami wynikajagcymi z ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 .
o rachunkowosci, w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

2. Gmina/Miasto/Powiat zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji, w tym
dokumentacji finansowo-ksiegowej, zwigzanej z realizacjg zadania przez okres 5 lat, liczac
od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym Gmina/Miasto/Powiat zakoriczyto
realizacje zadania.

3. Gmina/Miasto/Powiat zobowigzuje sie do opisywania dokumentacji finansowo-ksiegowej
zwigzanej z realizacjg zadania, dotyczacej zarowno dotacji, jak i srodkéw finansowych
wiasnych, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci.

4. Niedochowanie zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 1-3, uznaje sie, w zaleznosci od
zakresu jego naruszenia, za niezrealizowanie czesci albo catosci zadania, chyba ze z innych
dowoddw wynika, ze czes¢ albo catosé zadania zostata zrealizowana prawidtowo.

§7
Kontrola zadania
1. Wojewoda sprawuje kontrole realizacji przez Gmine/Miasto/Powiat zadania, w tym
wydatkowania przekazanej dotacji oraz srodkow witasnych. Kontrola moze by¢

przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu do czasu ustania
obowigzku, o ktérym mowa w § 6 ust. 2.

2. Kontrola zostanie przeprowadzona w trybie i na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowe] (Dz. U. Nr 185, poz. 1092)
lub (np. pomocy spotecznej).
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§8
Obowigzki sprawozdawcze

1. Do dnia 15 stycznia po zakoniczeniu roku budzetowego, w ktérym udzielona zostata dotacja
celowa, Gmina/Miasto/Powiat sktada rozliczenie koricowe dotacji celowej w zakresie
rzeczowym i finansowym - wedtug wzoru stanowigcego zafgcznik nr 1 do niniejszej umowy
wraz z zestawieniem faktur, rachunkéw (w tym zaptaconych ze srodkéw wtasnych) - wedtug
wzoru, stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

2. Gmina/Miasto/Powiat zobowigzuje sie do przekazania Wojewodzie rozliczenia inwestycji
na zasadach i w terminie okreslonym w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 2 grudnia
2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu
panstwa. (nalezy wskazac dla dotacji inwestycyjnych)

3. Wojewoda ma prawo zadaé, aby Gmina/Miasto/Powiat, w wyznaczonym terminie,
przedstawito dodatkowe informacje i wyjasnienia do rozliczenia, o ktérym mowa w ust. 1
lub ust. 2.

4. W przypadku nieztozenia rozliczenia, o ktérym mowa w ust. 1 lub ust. 2, Wojewoda wzywa
pisemnie Gmine/Miasto/Powiat do jego ztozenia. Niezastosowanie sie do wezwania moze
by¢ podstawa do rozwigzania umowy przez Wojewode.

5. Niezgtoszenie przez Wojewode uwag do rozliczenia, o ktérym mowa w ust. 1,
w terminie 30 dni od dnia jego przedstawienia, traktowane jest jako zatwierdzenie
rozliczenia koncowego dotacji w zakresie rzeczowym i finansowym, o ktérym mowa w art.
152 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

89

Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, za ktére Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, w tym w przypadku sity
wyzszej w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r.
poz. 380,
z pézn. zm.), ktére uniemozliwiajg wykonanie umowy.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe i obowigzek
zwrotu srodkow finansowych Strony okreslg w protokole.
§10
Odstgpienie od umowy przez Gmine/Miasto/Powiat
W przypadku uprawdopodobnienia wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcych wykonanie
niniejszej umowy Gmina/Miasto/Powiat moze odstgpi¢ od umowy, sktadajgc stosowne
oswiadczenie na piSmie nie pdzniej niz do dnia przekazania dotacji.
§11
Rozwigzanie umowy przez Wojewode
1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Wojewode ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania
w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegdlnosci zmniejszenia
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zakresu rzeczowego realizowanego zadania;

3) przekazania przez Gmine/Miasto/Powiat czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej
w sposdb niezgodny z niniejszag umowag;

4) nieprzedtozenia przez Gmine/Miasto/Powiat sprawozdania, o ktédrym mowa
w § 8 ust. 1 lub ust. 2 w terminie okreslonym i na zasadach okreslonych w niniejszej
umowie;

5) odmowy poddania sie przez Gmine/Miasto/Powiat kontroli albo niedoprowadzenia przez
Gmine/Miasto/Powiat w terminie okreslonym przez Wojewode do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci.

2. Wojewoda, rozwigzujagc umowe, okresli kwote dotacji podlegajacg zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin
jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokonaé wptaty.

§12

Forma pisemna oswiadczen

1. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i o$wiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszg umowa
wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy beda wyjasniane w formie
pisemnej lub za pomocy srodkéw komunikacji elektronicznej.

§13

Odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich

1. Gmina/Miasto/Powiat ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ wobec osdb trzecich za szkody
powstate w zwigzku z realizacjg zadania.

2. W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takie wprowadzaniem ich do systemdéw
informatycznych, Miasto odbiera stosowne oswiadczenia o zgodzie na gromadzenie,
przetwarzanie i przekazywanie danych osobowych, od oséb, ktérych dotyczg te dane,
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 922).

§14

Postanowienia koncowe

1. W odniesieniu do niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego, w szczegdlnosci przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r.—Prawo zamowien publicznych oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 .
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

2. W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

§15

Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
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bedg sie staraty rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spdr zostanie
poddany pod rozstrzygniecie sgdu powszechnego wtfasciwego ze wzgledu na siedzibe
Wojewody.

§16

Niniejsza umowa zostata sporzagdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego jeden
egzemplarz dla Wojewody i jeden dla Gminy/Miasta/Powiatu.

Gmina/Miasto/Powiat ...: Wojewoda Zachodniopomorski:

(podpis Wojewody lub osoby z up. Wojewody)

ZAtACZNIKI:

1) Zatgcznik nr 1 - Rozliczenie dotacji celowe]j przyznanej w 20... r. na realizacje zadania pn. ....
2) Zatacznik nr 2 - Zestawienie dokumentdw potwierdzajgcych poniesione wydatki w 20... r.
na realizacje zadania pn. .....

27



Nazwa jednostki

Zatgcznik nr 2 do umowy Nr /201... r.

data

Wojewoda Zachodniopomorski

Rozliczenie dotacji celowej przyznanej w 20... r. na realizacje zadania pn. ....

z dnia 201..

. r.

Klasyfikacja budzetowa

Kwota rozliczonej

L Plan po Dotacja przekazana na Kwota wykorzystanej Kwota dotacji Kwota poniesionego Data zwrotu dotacji Budzet zadaniowy
P zmianach rachunek dotacji * niewykorzystanej wktadu wtasnego niewykorzystanej dotacji (nr dziatania)
Gminy/Miasta/Powiatu
do 31.12.20..r.
dziat | rozdziat | paragraf ( kol. 6-kol. 8)

1 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12.
* - w mysl art. 168 ust. 4 UoFP
Sporzadzit:
(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe osoby sporzqdzajqcej zestawienie, telefon)
Akceptacja Skarbnika/ Gt Ksiegowego: Zatwierdzit:

(data i podpis) (data i podpis)
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Zatgcznik nr 3 do umowy Nr /201... r.
z dnia 201... r.

Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki w 20... r. na realizacje zadania pn. .....

(wypetnia jednostka otrzymujgca dotacje z budzetu Wojewody Zachodniopomorskiego)
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Procedura nr 5. Przekazywanie $rodkéw na realizacje zadan finansowanych

w ramach dotacji

Podstawa prawna

1.

Art. 147, 149, 150, 151 ustawy o finansach publicznych.

Wymagane dokumenty:

1.

W przypadku uruchomienia srodkéw krajowych zaplanowanych w budzecie Wojewody
Zachodniopomorskiego oraz przyznanych decyzjami Ministra Finansow — wniosek
stanowigcy wzér znajduje sie w zataczniku nr 1 do procedury,

W przypadku uruchomienia srodkéw na wspoétfinansowanie/finansowanie projektow/
programow realizowanych przy wspoétudziale lub ze $rodkéw UE — budzet $rodkdw
europejskich — wniosek stanowigcy wzér znajduje sie w zataczniku nr 2 procedury.

Zasady ogodlne

1.

Srodki finansowe w ramach dotacji celowych na realizacje zadart biezacych z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami przekazywane sg w miesiecznych transzach w wysokosci 1/12 ustalonego planu,
na podstawie rocznego harmonogramu realizacji wydatkéw. Koniecznos¢ odmiennego ich
uruchamiania wymaga stosownych dyspozycji wtasciwych kierownikéw komdrek
organizacyjnych ZUW oraz kierownikéw jednostek ktdérzy realizujg plan dotacji.

Przekazanie srodkéw finansowych na:

1) realizacje biezgcych zadan witasnych jednostek samorzadu terytorialnego w ramach
dotacji celowych,

2) realizacje biezgcych zadan w ramach dotacji podmiotowych i pozostatych dotacji,

3) na finansowanie inwestycji w ramach dotacji, kazdorazowo wymaga stosownych
dyspozycji.

Przekazanie dyspozycji uruchomienia srodkdéw finansowych musi by¢ poprzedzone wnikliwg
weryfikacjg i analizg ztozonych wnioskdéw o wyptate oraz zatgczonych do nich dokumentéw
finansowych, z uwzglednieniem zasady dokonywania wydatkéw w sposéb celowy
i oszczedny (uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw i optymalnego doboru
metod i sSrodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw), w sposéb umozliwiajacy
terminowg realizacje zadan, a takze w wysokosciach i terminach wynikajgcych z wczesniej
zaciggnietych zobowigzan.

Sposadb zatatwienia sprawy:

1.

3.

Wiasciwi kierownicy jednostek lub komodrek organizacyjnych ZUW sktadajg wnioski na
odpowiednich formularzach w Wydziale Finanséw i Budzetu ZUW.

Whniosek/ dyspozycje przekazania srodkéw nalezy ztozy¢é w terminie nie pdzniej niz 3 dni
robocze przed rozpoczeciem tej dekady miesigca, ktdrej termin uruchomienia dotyczy.

Termin zamowienia srodkow w innym okresie niz wskazany w ust. 2, moze nastgpic tylko po
uzgodnieniu z Wydziatem Finansow i Budzetu ZUW - warunkiem sg wolne s$rodki do
dyspozycji lub mozliwo$¢ zamdwienia Srodkéw w terminie wczesniejszym.

30



4. Na podstawie zgtoszonych potrzeb na przekazanie srodkéow Wydziat Finansow i Budzetu
ZUW zamawia $rodki, a po sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz
zaakceptowaniu przez Gt Ksiegowego Budzetu Wojewody i Dyrektora Wydziatu Finansow
i Budzetu / Z-ce dyrektora lub osobe upowazniong - dokonywany jest przelew srodkow.

5. Informacja o niezrealizowanej dyspozycji przekazania srodkéw lub o nieterminowym
dokonaniu przelewu przekazywana jest niezwtocznie wtasciwym kierownikom jednostek lub
komodrek organizacyjnych ZUW.
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Zatacznik nr 1. Whniosek nr....o uruchomienie srodkow zaplanowanych w budzecie Wojewody
Zachodniopomorskiego na rok XXXX — budzet krajowy

nazwa komorki organizacyjnej ZUW, jednostki

Szczecin, dnia 20....1.

Wydziat Finanséw i Budzetu
Zachodniopomorskiego Urzgdu Wojewoddzkiego

Whiosek nr....o0 uruchomienie §Srodkéw zaplanowanych w budzecie Wojewody
Zachodniopomorskiego na rok XXXX — budzet krajowy

Proszg o uruchomienie w dniu/ do dnia XX-XX-XXXX r. srodkéw w wysokosci

XXXXXXXXX zl, jak nizej:
. w ujeciu tradycyjnym i zadaniowym:
dziat rozdziat paragraf dziatanie kwota zapotrzebowania
RAZEM
dla nizej wymienionych jednostek:
1. dziat , rozdziat , paragraf, dziatanie :
Nazwa jednostki kwota Nr rachunku bankowego

zapotrzebowania

RAZEM

I1. budzet zadaniowy w szczegotowosci :

Nr Nazwa kwota
funkcji/zadania/podz | funkcji/zadania/podzadania/ Rozdziat .
ST Ly zapotrzebowania
adania/dziatania dziatania

I11. Uzasadnienie (nalezy poda¢ informacje na co przekazane zostang srodki finansowe)

(sporzqdzajgcy wniosek) (akceptujgcy wniosek)



Zatacznik nr 2. Wniosek nr........ o0 uruchomienie srodkow na wspdtfinansowanie/finasowanie
projektow/programdw realizowanych przy wspdtudziale lub ze srodkéw UE — budzet krajowy/
budzet srodkow europejskich

nazwa komorki organizacyjnej ZUW, jednostki
Szczecin, dnia 20...r.

Wydziat Finanséw i Budzetu
Zachodniopomorskiego Urzgdu Wojewoddzkiego

Whiosek nr......... o uruchomienie srodkéw na wspotfinansowanie/finasowanie*
projektow / programow™ realizowanych przy wspéludziale lub ze srodkéw UE — budzet
krajowy/budzet $srodkéw europejskich

. Prosze o uruchomienie w dniu/ do dnia XX-XX-XXXX r. srodkow w wysokosci
XXXXXXXXX zt
przeznaczonych na finansowanie/ wspotfinansowanie

Dziatania/Projektu pn. ... realizowanego w ramach........................

1. Podstawa finansowania:
Umowa finansowania Dziatania/Projektu Nr ..................... zdnia............... 20... 1
1. Informacje o finansowaniu:

1. w yjeciu tradycyjnym i zadaniowym

nr decyzji dziat, dziatanie Kwota wynikajaca | dostepny limit | kwota
Ministra Finansow | rozdziat, z decyzji MF Z decyzji ** zapotrzebowania
paragraf
\ RAZEM
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2. w ujeciu zadaniowym w szczegotowosci

Nr Nazwa kwota
funkcji/zadania/podz | funkcji/zadania/podzadania/ Rozdziat | dostgpny limit* sapotrzebowania
adania/dziatania dziatania P
(sporzqdzajgcy wniosek) (akceptujgcy wniosek)

* niepotrzebne skresli¢

** limit z decyzji Ministra Finansé6w pomniegjszony o dotychczasowe uruchomienie srodkow.
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Procedura nr 6. Rozliczanie dotacji, zwrot dotacji

Podstawa prawna:

1. Art.126, 150, 151, 152, 168, 169, 175 ustawy o finansach publicznych,

Wymagane dokumenty:

1. Rozliczenie zbiorcze przyznanych dotacji w roku budzetowym ....r. sporzagdzone zgodnie ze
wzorem nr 1 do procedury

Zasady ogodlne

1. Wojewoda, jako dysponent czesci budzetowej sprawuje nadzér i kontrole nad
wykorzystaniem dotacji udzielonych z budzetu panistwa, pod wzgledem zgodnosci
z przeznaczeniem oraz wysokosci wykorzystanej dotacji, a stopniem realizacji zadan
przewidzianych do sfinansowania dotacjg z budzetu panistwa.

2. Za prawidtowe rozliczenie dotacji odpowiedzialno$¢ ponoszg kierownicy jednostek
i komodrek organizacyjnych ZUW, w ktérych gestii znajdujg sie zadania finansowane
w ramach dotacji.

3. Poprzez rozliczenie dotacji rozumie sie, w szczegdlnosci sprawdzenie, czy:

zadanie zostato wykonane w terminach wynikajgcych z ustawy o finansach
publicznych, umdw, porozumien dotyczgcych dotacji lub innych aktéw prawnych,

rozliczenie zostato ztozone w sposéb kompletny, terminowy oraz zgodnie
z wymogami wtasciwej komarki organizacyjnej,

dotacja zostata wykorzystana w terminie, zgodnie z przeznaczeniem, zgodnie
z warunkami ujetymi w umowie, porozumieniu, czy odrebnych przepisach, a takze
czy w wysokosci niezbednej na dofinansowanie lub finansowanie dotowanego
zadania,

niewykorzystane srodki zostaty zwrdcone w terminach wynikajacych z ustawy
o finansach publicznych, terminach okreslonych w umowach, porozumieniach
lub wynikajgcych z innych aktéw prawnych, a takze czy zostaty zwrdcone
w prawidtowych wysokosciach,

przekazana przez jednostke rozliczajgcg dotacje dokumentacja ztozona zostata
kompletnie i zgodnie z umowg lub porozumieniem,

wydatki zostaty udokumentowane prawidtowymi dowodami ksiegowymi (faktury
VAT, rachunki i inne dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkéw),
a w przypadkach duzej ilosci dowoddow ksiegowych — np. zestawieniami
sporzagdzonymi przez jednostke rozliczajagcg dotacje na podstawie dowodow
ksiegowych. Wzér zestawienia dokumentéw do ewentualnego wykorzystania
stanowi wzor nr 2 do procedury,

w przypadku dotacji celowej na zadania witasne jednostki samorzadu
terytorialnego, czy zachowana zostata reguta okreslona w art. 128 ust.2 ustawy o
finansach publicznych,
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— w przypadku dotacji przeznaczonych na finansowanie inwestycji, czy rozliczenie
inwestycji, o ktorym mowa w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 02 grudnia
2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu i trybu finansowania inwestycji
z budzetu panstwa, sporzadzone zostato w sposdb prawidtowy.

4. W sytuacji, gdy w trakcie przeprowadzania rozliczenia przez witasciwego kierownika
jednostki lub komérki organizacyjnej ZUW stwierdzono badajgc celowos¢ i prawidtowosé
wydatkowania przekazanych srodkdw, ze udzielona dotacja zostata wykorzystana:

1) niezgodnie z przeznaczeniem,
2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
3) w catosci lub w czesci nie zostata wykorzystana, oraz nie zostata zwrécona w terminie,

nalezy wszczgé postepowanie administracyjne, celem wydania decyzji.

W decyzji okresla sie kwote dotacji do zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki,
zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych oraz zapisami umdw i porozumien,
na podstawie ktorych udzielona zostata dotacja.

W przypadku jednostek budzetowych merytorycznie odpowiadajgcych za rozliczenie dotacji
bedgcych w ich dyspozycji kierownik jednostki opracowuje i przedktada na podpis
Wojewody (za posrednictwem Wydziatu Finanséw i Budzetu), wszystkie projekty
dokumentdéw zwigzanych z prowadzonym postepowaniem administracyjnym.

5. Decyzje w zakresie zwrotu dotacji wydaje Wojewoda Zachodniopomorski lub osoba przez
niego upowazniona.

6. Po uprawomocnieniu sie decyzji kierownicy jednostek lub komdrek organizacyjnych ZUW
niezwtocznie przekazujg jej kopie potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem do Wydziatu
Finanséw i Budzetu ZUW.

7. W przypadku wniesienia odwotania kierownik komérki organizacyjnej ZUW/kierownik
jednostki informuje Wydziat Finanséw i Budzetu o rozstrzygnieciach organu Il instancji i
orzeczeniach sadéw.

8. Rejestr prawomocnych decyzji nakazujgcych zwrot dotacji prowadzony jest w Wydziale
Finansow i Budzetu.

9. W przypadku nieuiszczenia w terminie wskazanej w ostatecznej decyzji kwoty dotacji
przypadajacej do zwrotu, Wydziat Finanséow i Budzetu ZUW wszczyna postepowanie
egzekucyjne, zgodnie z przepisami o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Sposadb zatatwienia sprawy:

1. W terminie do dnia 25 lutego kazdego roku budzetowego kierownicy jednostek i komdrek
organizacyjnych ZUW przekazujag do Wydziatu Finanséw i Budzetu ZUW informacje
o rozliczeniu dotacji za rok poprzedni, zgodnie z wzorem stanowigcym wzér nr 1 do
procedury.

2. Rozliczenie dotacji w formie zestawienia danych, sprawdzonych i podpisanych przez
pracownika merytorycznego oraz zatwierdzonych przez kierownika wtasciwej komorki
organizacyjnej ZUW / kierownika jednostki, stanowig dowdd ksiegowy do ujecia
w ksiegach rachunkowych.
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Zatacznik nr 1. Rozliczenie zbiorcze dotacji przyznanych w............. r.

Nazwa komaorki organizacyjnej ZUW data
lub jednostki
Wydzial Finanséw i Budzetu ZUW
w Szczecinie

Rozliczenie zbiorcze dotacji przyznanych w ..............r.

) Kwota
Kwot ke . - .
Klasyfikacja budzetowa Wod%;/;/é/_io(rzr);stanej Termin zwrotu rozliczonej
Plan po Nazwa uwzglgdniejnil.? zvslrot()w Kwota niewykorzystanej dotacji Kwota ustalonego Data stwierdzenia dotacji Budzet
Lp. zmianach | jednostki | dotacji_niewykorzystanych, niezapewnionego (31 styczeri lub wymk'f”flcy zwrotu dotacji*** | nieprawidlowosci**** zadap 'OWY
P wkladu wlasnego * z umowy lub z przepiséw (nr dzialania)
a zwro6conych do 31 .
stycznia) szczego6lnych)
dzial | rozdzial | paragraf ( kol. 7—kol. 10)
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13.

Informuje, Zze dane zwarte w tabeli wykazane zostaly na podstawie dokumentacji przekazanej w ramach rozliczenia dotacji przez jednostki ktérym udzielona zostata dotacja.
Kwoty wykazane w tabeli zostaly rozliczone i zatwierdzone zgodnie z zasadami ujetymi w procedurze.

Podpis pracownika merytorycznie odpowiadajgcego Podpis kierownika jednostki lub
za rozliczenie zadania komorki organizacyjnej ZUW

* - w przypadku realizacji zadan wlasnych jednostek samorzadu terytorialnego

*** - dotacji niewykorzystanej i niezwroconej w terminie, np. do 31 stycznia
- dotacji pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci
- dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem

**** - pobrania dotacji nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci (art. 169 ust 1 UOFP)
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Zatacznik nr 2. ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajgcych poniesione wydatki w ramach przyznanej dotacji

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajacych poniesione wydatki w ramach przyznanej dotacji
(wypetnia jednostka otrzymujaca dotacje z budzetu Wojewody Zachodniopomorskiego)

Dzial................
Rozdziat............
Paragraf.............
> o > > —
= 2 > S 8 = = g5
S 5 ooo§ 2 < S .S 2 2 s
= E 23 > 2% 2 g5 5 5 g S ke
S = 7 c g a2 = NS < S E <
e 2 E RN = Se2o|( B cc o o 25
5 ) 2 [ NegE|l=aT S S 2 8 3 >
< ? S 5 = N S &S g| o E < o < S E =2 =
.| 8 = g o 21 8ex| 2 os =L S o g £ £
o |2 £ |8s | £ ol |85< S S5 : s =
4| s soR=) == ] 2o x| 2 85 £ 5 2 c L =z8 2
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
suma w
PLN
Sporzadzit
(imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe osoby sporzgdzajqcej zestawienie, telefon)
Akceptacja Skarbnika/ Gt Ksiggowego: Zatwierdzit

(data i podpis) (data i podpis kierownika jednostki)



Procedura nr 7. Okres$lanie w formie decyzji naleznych budzetowi panstwa
kwot dotacji ustalonych w wyniku czynnosci kontrolnych.

Podstawa prawna:
1. art. 169 ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

2. art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

Wymagane dokumenty:

1. Zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Sposdb zatatwienia sprawy:

I. Nalezne kwoty dotacji ustalone w wyniku kontroli przeprowadzonych przez stuzby
Wojewody Zachodniopomorskiego:

1) W sytuacji, gdy po przeprowadzonej kontroli przez Wojewode Zachodniopomorskiego
zostang stwierdzone nieprawidtowosci skutkujgce wydaniem zalecenia zwrotu
dotacji:

—  wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem,
—  pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
—  niewykorzystanej,

kierownik komorki organizacyjnej ZUW/ kierownik jednostki odpowiedzialny za ustalone
w wyniku kontroli kwoty dotacji do zwrotu przekazuje Dyrektorowi Wydziatu Finansdw
i Budzetu ZUW kopie wystgpienia pokontrolnego, w ktérym okreslono kwote dotacji do zwrotu
lub ujeto nieprawidtowosci wskazujgce na konieczno$¢ zwrot dotacji (potwierdzong za
zgodnos¢ z oryginatem wraz z potwierdzong kopig zwrotnego potwierdzenia jego odbioru).

2) Dyrektor Wydziatu Finanséow i Budzetu ZUW przekazuje kierownikowi komorki
organizacyjnej ZUW/ kierownikowi jednostki odpowiedzialnemu za ustalone w
wyniku kontroli kwoty dotacji do zwrotu, wycigg bankowy potwierdzajgcy wptyw na
rachunek Wojewody Zachodniopomorskiego okreslonej w wystgpieniu pokontrolnym
kwoty dotacji oraz naleznych odsetek.

3) W sytuacji, gdy wskazana w wystgpieniu pokontrolnym kwota dotacji do zwrotu wraz
z naleznymi odsetkami nie zostanie zwrdcona w terminie okreslonym w wystgpieniu
pokontrolnym, kierownik komérki organizacyjnej ZUW/kierownik jednostki
odpowiedzialny za ustalone w wyniku kontroli kwoty dotacji do zwrotu prowadzi
postepowanie administracyjne, celem wydania decyzji okreslajgcej kwote dotacji do
zwrotu.

4) Gdy wskazana w wystgpieniu pokontrolnym wydanym przez Wydziat Kontroli ZUW
kwota dotacji do zwrotu wraz z naleznymi odsetkami nie zostata zwrdcona w terminie
okre$Slonym w wystgpieniu pokontrolnym, Dyrektor Wydziatu Kontroli ZUW
niezwtocznie zawiadamia o tym wilasciwego kierownika komérki organizacyjnej
ZUW/kierownika jednostki w gestii ktérego znajdujg sie zadania finansowane
w ramach dotacji, celem wydania decyzji okreslajgcej kwote dotacji do zwrotu.
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5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

Projekt decyzji przygotowywany jest przez wtasciwego kierownika komorki
organizacyjnej ZUW/kierownika jednostki merytorycznie odpowiadajgcego za dotacje
bedagcg w jego dyspozycji przy wspodtudziale komérki ds. kontroli, w ktorej
opracowano dokumentacje pokontrolna.

Kierownik komérki organizacyjnej ZUW/kierownik jednostki posiadajagcy nadzér nad
dang dotacjg opracowuje i przedktada na podpis Wojewody (lub osoby upowaznionej)
wszystkie wymagane projekty dokumentédw zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem administracyjnym poczawszy od zawiadomienia o wszczeciu
postepowania na decyzji konczac.

W decyzji okresla sie kwote dotacji przypadajgcg do zwrotu i termin, od ktérego
nalicza sie odsetki, zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych oraz zapisami
umow i porozumien, na podstawie ktorych udzielona zostata dotacja.

Decyzje (wraz z potwierdzong kopig zwrotnego potwierdzenia jej odbioru) kierownik
komorki organizacyjnej ZUW/kierownik jednostki niezwtocznie przekazuje do
Wydziatu Finanséw i Budzetu ZUW oraz Wydziatu Kontroli (gdy decyzja zostata
wydana w zwigzku ustaleniami WK).

W przypadku wniesienia odwotania kierownik komaérki organizacyjnej ZUW/kierownik
jednostki informuje Wydziat Finanséw i Budzetu o rozstrzygnieciach organu Il
instancji i orzeczeniach sadow.

Rejestr decyzji okreslajgcych kwoty dotacji do zwrotu prowadzony jest w Wydziale
Finanséw i Budzetu.

W przypadku nieuiszczenia w terminie wskazanej w ostatecznej decyzji kwoty dotacji
przypadajacej do zwrotu, Wydziat Finanséw i Budzetu ZUW wszczyna postepowanie
egzekucyjne, zgodnie z przepisami o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

II. Nalezne kwoty dotacji ustalone w wyniku kontroli przeprowadzonych przez stuzby inne niz
Wojewody Zachodniopomorskiego (m. in. NIK, RIO):

1)

2)

Dyrektor Biura Organizacji i Kadr ZUW otrzymuje wszystkie dokumenty pokontrolne
organéw zewnetrznych (innych niz stuzby Wojewody) skierowane do Wojewody
Zachodniopomorskiego, celem rozpoznania sprawy.

W sytuacji, gdy w dokumentach pokontrolnych stwierdzone zostaty nieprawidtowosci
skutkujgce koniecznoscig zwrotu (na rachunek Wojewody Zachodniopomorskiego)
dotacji, zastosowanie majg ppkt 1-11 w pkt | przedmiotowej procedury, a w mys| pkt |
procedury ,kierownikiem komérki organizacyjnej ZUW odpowiedzialnym za ustalone
w wyniku kontroli kwoty dotacji do zwrotu” jest Dyrektor Wydziatu Kontroli ZUW.
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Procedura nr 8. Przedstawianie kwartalnych informacji z wykonania budzetu

wojewody zachodniopomorskiego

Podstawa prawna:

1.

Art. 175 ustawy o finansach publicznych

Wymagane dokumenty:

1.

Informacje tabelaryczne sporzadzone zgodnie z wytycznymi zawartymi w procedurze oraz
zgodnie z zatacznikami do procedury.

Sposob zatatwienia sprawy:

1.

Kierownicy jednostek oraz komodrek organizacyjnych ZUW, sporzadzajg informacje
z wykonania budzetu Wojewody Zachodniopomorskiego narastajgco, za pierwsze potrocze,
trzeci kwartat oraz caty rok budzetowy.

Informacja péfroczna i za trzeci kwartat przekazywana jest do Wydziatu Finansow
i Budzetu ZUW, w terminie do 25 dnia miesigca nastepujgcego po uptywie okresu ktérego
dotycza.

Informacja roczna przekazywana jest do Wydziatu Finanséw i Budzetu ZUW do konca lutego
nastepnego roku.

Informacje z wykonania budzetu stanowig nastepujgce zatgczniki:
1) nr 1 —Informacja o wykonaniu dochodéw budzetu;
2) nr 2 — Informacja o naleznosciach budzetowych;

3) nr 3 — Informacja o zobowigzaniach budzetu srodkéw krajowych (3A) oraz budzetu
srodkoéw europejskich (3B);

4) nr 4 — Informacja z wykonania zadan w ramach wydatkéw budzetu srodkow
krajowych (4A) oraz budzetu srodkéw europejskich (4B);

Zataczniki, o ktérych mowa w ust. 4 powinny by¢ wypetnione zgodnie z zawartymi
w nich wskazowkami, z uwzglednieniem ponizszych zasad:

1) powinny by¢ przekazane wytacznie w wersji edytowalnej (w formacie Excel) droga
elektroniczng (ePUAP, EZD);

2) zataczniki, ktére nie dotyczg jednostki / komorki organizacyjnej ZUW powinny byé
wskazane w pismie przewodnim badz przekazane z adnotacjg — nie dotyczy;

3) informacje zawarte w zatgcznikach do analizy powinny by¢ zgodne z odpowiednimi
(sporzadzanymi za analogiczny okres sprawozdawczy) sprawozdaniami budzetowymi
Rb, ustawg budzetowgq oraz ustaleniami kontroli wtasnych.

Na podstawie zweryfikowanych informacji, Wydziat Finansow i Budzetu ZUW sporzgdza na
potrzeby Wojewody badz Ministra Finanséw zbiorczg analize z wykonania budzetu za dany
okres sprawozdawczy.
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Zatacznik nr 1. Informacja o wykonaniu dochoddw budzetu za ........ kwartat(y) ............ r.

Sporzadzit:
Tel.:
E-mail:

Zrédta dochodu (z jakich tytutéw, np. | Procent Przyczyny. nie
Dziat Rozdziat | Paragraf Plan 2 Wykonanie [zt] | badan, wykonanych ustug, itp., nie wykonania planu wykon.ama lub zbyt .
ustawy [z1] wysokiego wykonania
nazwa paragrafu) [%]
planu
[A] (B] €l [D] [E] [F] [G] [H]
1. W osobnych | 1. Nalezy odniesc¢ sie do pozycji 1. E/D 1. Nalezy odnies¢
wierszach wykazanych w kolumnie Di E w 2. Niedotyczy | sie do kazdej pozycji
wykonanie ramach paragrafu, tzn. wskazac¢ zrédta | dochoddéw w kolumnie G, ktdra
dochodow dochoddw planowanych i wszystkie nieplanowanych | odbiega od
planowanychi | zZrédfa niezaplanowane. wskaznika.
dochodow nie 2. Nalezy takze wyszczegdlnic¢ i 2. W przypadku
uwzglednionych | opisa¢ dochody ktére wigzg sie z dochodow
na etapie realizacjg zadan z zakresu nieplanowanych
planowania. administracji rzadowej nalezy wpisac
wykonywanych przez jednostki dlaczego nie zostaty
samorzadu terytorialnego oraz zaplanowane.
dochody uzyskane ze srodkéw Unii 3.  Wzorcowy
Europejskiej, jako refundacja wskaznik realizacji
wydatkow poniesionych wczesniej na dochodow w
finansowanie programéw i projektéw poszczegdlnych
— nazwy programow; przeznaczenie kwartatach to: za 2
dotacji itp. kw.—-50%, za 3 kw. —
75%, za rok — 100%).
Razem

*Nie dotyczy kierownikow komorek organizacyjny ZUW za okres I potrocza i I1I kwartatu roku budzetowego.
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Zatacznik nr 2. Informacja o naleznosciach za ........

w tym zalegtosci

Podejmowane
dziatania w celu ich

Naleznosci

Dziat Rozdziat | Paragraf Naleznosci Zrédto zalegtoéci | wyegzekwowania . Przyczyny przedawnienia
netto , . przedawnione
badz przyczyny ich
niepodjecia
[A] (B] (9] [D] [E] [F] [G] [H] [
1. Zjakiego 1. W skrdcie 1. Kwota naleznosci,
tytutu powstaty, przyczyny ktore w danym okresie
jakiego rodzaju powstania ulegty przedawnieniu, w
dochodoéw dotyczg | zalegtosci, odniesieniu do zrédta
zalegtosci etap egzekwowania | (kolumna F).
wskazane w naleznosci, np. 2. W przypadku
kolumnie E. przekazano do US; | innego Zrédta niz
2. lezeli podejmowane wskazane w kolumnie F
zalegtosci dotyczg | dziatania w celuich | kwote nalezy wskaza¢ w
réznych zrédet wyegzekwowania osobnym wierszu w
dochodoéw nalezy | badz przyczynyich | ramach paragrafu,
je wykazaé w niepodjecia; ktorego dotyczy.
osobnych trudnosci zwigzane z | 3. W przypadku
wierszach. egzekucjg Srodkéw. | braku takich naleznosci,
nalezy zamiescic
informacje: W
okresie........ brak
naleznosci, ktore ulegty
przedawnieniu.
Razem

*Nie dotyczy kierownikow komorek organizacyjny ZUW za okres I poirocza i 111 kwartatu roku budzetowego.

Sporzadzit:
Tel.:
E-mail:
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Zatacznik nr 3. Informacja o zobowiqgzaniach budzetu srodkéw krajowych /europejskich za

Sporzadzit:
Tel.:
E-mail:

........ kwartat(y) ............ .
Informacja o zobowigzaniach budzetu $rodkéw krajowych? / europejskich® za ........ kwartal(y) ............ r.
. Stan zobowigzarh Zobowigzania Zl’odfO./tytl.ff Przyczyny
. Rozdziat | Paragraf wymagalne [z1] zobowigzan powstania
Dziat [zt] .,
zobowigzan
[A] (8] [c] [D] [E] [F] [G]
1. Wypetnié
obowigzkowo do
kazdej wartosci w
kolumnie D
Razem

2 krajowych dla zatgcznika 3A

3 europejskich dla zatagcznika 3B
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Zatacznik nr 4. Informacje z wykonania zadar w ramach wydatkow budzetu srodkow krajowych / europejskich za ........ kwartat(ty) ............ r.

wspoétfinansowanych z
budzetu UE: - podac
dokfadng nazwe programu i
projektu w ramach, ktérego
realizowane sg wydatki);

w toku realizacji
budzetu.

zaangazowania Srodkow (Il i
1 kw.)

Plan z
. | Roz ust?wy/ZW|eks L) . . . Procent . Przyczyny nie
. Dzia . zenia: (rezerwy | Wskazanie / Plan po zmianach | Wykonanie . Zaangazowan . , A
Zadanie dzia | & I wykonania |, Przeznaczenie wydatkow wykonania
t celowe, Uszczegotowie | [zt] [zt] ie .
t X . [%] wydatkéw
0golna, nie
wojewody) [z1]
[A] (B] | [€] |[D] [E] [F] [G] [H] [ bl (K] [L]
Nazwa zadania, programu, 1. Kazdy 1. Przypisa¢ do | 1. Wypetni¢ w 1.Dla kazdej | H/G 1. Dotyczy 1. W ramach zadania 1. Analogicznie
cel wydatkéw ( przypadku paragraf w kazdej odniesieniu do pozycji w tylko facznie wydatki biezagce + | jak w kolumnie K
wydatkow biezgcych zadanie ramach wyodrebnionej | kazdego wiersza w | kolumnie G. wydatkow osobno wg. przeznaczenia | w rozbiciu na
moze by¢ ujete w :ramach zadania w kolumnie E kolumnach EiFw majatkowych. | wydatki majgtkowe. plan z ustawy i
jednej pozycji, np. . realizacja wskazanegow | kwoty ramach danego 2. Krétki opis - rezerwy.
zadan statutowych jednostki kolumnie A odpowiednio: | zadaniai charakterystyka 2. Informacje o
lub wg realizowanych w nalezy rozbi¢ w | ustawa, paragrafu. najwazniejszych/ planowanym
ramach dziatalnosci zadan, kolejnych numer rezerwy | 2. Kwoty z generujacych najwyisze terminie
natomiast w przypadku wierszach na celowej, kolumny E nalezy koszty wydatkow wykorzystania
wydatkéw majatkowych - w kwoty wedtug | ogdlna, skorygowac o realizowanych w ramach Srodkéw badz
rozbiciu na realizowane pozycji wojewody, zmiany poszczegdlnych zadan. informacje o
poszczegdlne inwestycje i wskazanych w (zwiekszenia/zmni 3. W przypadku inwestycji i | niewykorzystaniu
zakupy oraz zadan nagtéwku, ejszenia) powstate zakupodw: etap realizacji, srodkéw (zwrot,

blokada itp.)

3. Nalezy
zwrécié
szczegblng uwage
na rezerwy
celowe i wydatki
majatkowe

Razem

111 Punkty wymienione w kolumnie A wskazujg jedynie podstawowe grupy wydatkow w ramach ktorych nalezy wyodrebnic¢ realizowane zadania. Wiasciwe tj. zgodne ze wskazéwkami
wypetnienie tabeli wigze sie z brakiem koniecznosci wypetniania dodatkowych tabel badz tworzenia zatgcznikdw opisowych stanowigcych rozliczenie rezerw celowych i inwestycji.

Sporzadzit:
Tel.:
E-mail:
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Procedura nr 9. Monitorowanie, zmiany oraz ocena wykonania budzetu
Wojewody Zachodniopomorskiego w uktadzie zadaniowym

Podstawa prawna:

1. Art. 175 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych.

2. Rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie szczegdétowego sposobu, trybu i termindw
opracowywania materiatéw do projektu ustawy budzetowej.

3. Zatozenia do Wieloletniego Planu Finansowego Paristwa.

Wymagane dokumenty:

1. Informacje opisowe i tabelaryczne sporzadzone zgodnie z wytycznymi zawartymi
w procedurze oraz zgodnie z wzorami do procedury.

Sposob zatatwienia sprawy:

1. Monitorowanie realizacji budzetu w uktadzie zadaniowym

1)

2)

3)

Monitoring ma na celu zapewnienie efektywnego i skutecznego wydatkowania
srodkéw z budzetu wojewody, w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod
i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw.

Proces monitoringu obejmuje gromadzenie, przechowywanie i przetwarzanie danych,
wewnetrzng kontrole przyjetych do realizacji zadan, podzadan i dziatan, ocene ich
efektywnosci i skutecznosci poprzez sprawdzenie czy wytyczone cele za pomoca
miernikdw zostaty zrealizowane.

Za proces monitoringu zgodnie z wtasciwoscig merytoryczng odpowiadajg kierownicy
komérek organizacyjnych ZUW oraz kierownicy jednostek podlegtych Wojewodzie
w tym w szczegdlnosci:

zgodnie z zapisami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansdéw
W sprawie szczegdtowego sposobu, trybu i termindw opracowywania materiatéw
do projektu ustawy budzetowej w zaleznosci od specyfiki realizowanych podzadan
i dziatan, podejmujg decyzje o trybie (okresowy, ciggty) i terminach (miesieczny,
kwartalny, pétroczny, roczny lub inny) monitorowania miernika oraz przedktadaja
do Wydziatu Finanséw i Budzetu zestawienie celdw i miernikow (wraz z
okresleniem algorytmu wyliczenia wartosci miernika oraz z7rédta danych
wykorzystywanych do wyliczenia wartosci miernika) dla realizowanych podzadan i
dziatan;

na zasadach i w terminie wskazanym w pismie dotyczgcym Wieloletniego Planu
Finansowego Panstwa przedkfadajg do Wydziatu Finanséw i Budzetu opisy
miernikdw dla podzadan oraz dziatan w petnym zakresie (tj. uzupetnione o wartosé
bazowg i docelowg miernika);

w celu pomiaru osiggnietych wartosci miernika stopnia realizacji celu na poziomie
podzadania/dziatania wypetniajg ,,Karty pomiaru miernika”, zgodnie z zatgcznikiem
nr 2 do niniejszej procedury.
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4) Koordynacje nad realizacjg budzetu zadaniowego w catosci (z wytgczeniem Urzedu,
ktéry w catosci monitorowany i koordynowany jest przez Biuro Organizacji i Kadr)
sprawuje Wydziat Finanséw i Budzetu.

5) Kierownicy komdrek organizacyjnych ZUW i jednostek podlegtych zobowigzani s3

kazdorazowo na wniosek Wydziatu Finanséw i Budzetu udostepni¢ petng
dokumentacje z zakresu realizowanych celdw i miernikdw zgodnie z wfasciwoscia
merytoryczna.

2. Dokonywanie zmian w podzadaniach, dziataniach oraz miernikach przy realizacji budzetu
zadaniowego.

1) W przypadku koniecznosci wyodrebnienia nowych podzadan/dziatan, ktérych nie dato
sie przewidzie¢ na etapie konstruowania zadaniowej klasyfikacji wydatkdw,
kierownicy komodrek organizacyjnych ZUW i kierownicy jednostek przekazujg do
Wydziatu Finanséw i Budzetu ,Karty miernika” okreslajace cel miernika wraz ze
wskazaniem jego wartosci bazowej i docelowej, zgodnie z zafgcznikiem nr 1 do
niniejszej procedury.

2) W trakcie realizacji budzetu kierownicy komérek organizacyjnych ZUW oraz
kierownicy jednostek, mogg dokonywaé zmian wielko$ci planowanych miernikéw,
jednak powinny by¢ one nastepstwem zmian w planie wydatkéw (np. uruchomienie
dodatkowych srodkéw z rezerw) lub innych istotnych czynnikéw majgcych wptyw na
planowang warto$¢ miernika (np. zmiany w przepisach prawa, nowe zadania
przypisane do realizacji). Zmiany powinny by¢ dokonywane niezwtocznie po
zaistnieniu sytuacji, ktédra ma wptyw na wartos¢ miernika.

3) Informacja o dokonanych zmianach wartosci miernika powinna by¢ niezwtocznie
przekazana do Wydziat Finanséw i Budzetu zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do niniejszej
procedury.

4) Wydziat Finansow i Budzetu na podstawie przekazanych informacji wprowadza
zmiany do uktadu wykonawczego. Zmienione wartosci miernika obowigzujg dopiero
od momentu wprowadzenia ich do uktadu wykonawczego.

3. Ocena wykonania budzetu Wojewody w uktadzie zadaniowym.

1) Kierownicy komodrek organizacyjnych ZUW, w tym rdéwniez realizujgcych
podzadania/dziatania im przypisane, ktorych realizacja finansowana jest w ramach
rozdziatu 75011 — Urzedy Wojewddzkie (z wytgczeniem Biura Organizacji i Kadr)
i kierownicy jednostek przedktadajg do Wydziatu Finanséw i Budzetu informacje
opisowgq z realizacji budzetu zadaniowego, zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do niniejszej
procedury:

—  wterminie do 10 lipca roku budzetowego, za | pétrocze roku budzetowego,
—  wterminie do 05 lutego roku nastepnego po roku budzetowym.

2) Informacja powinna bazowaé na danych zgromadzonych w toku kontroli i nadzoru
efektywnosci i skutecznosci realizacji planéw w uktadzie zadaniowym oraz wynikaé
z pomiaru osiggnietych wartoéci miernika stopnia realizacji celu® (na poziomie
podzadania i dziatania), ktéry winien by¢ ewidencjonowany w ,Karcie pomiaru
miernika” (zatacznik nr 2 do niniejszej procedury).

4 art. 175 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych
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3)

4)

5)

6)

W pozycjach dotyczacych wartosci miernika nalezy prezentowaé zaréwno konkretne
wielkosci miernika, jak rowniez szczegétowe dane czgstkowe/sktadowe umozliwiajgce
wyliczenie tej wartosci.

Opisy wszystkich podzadan i dziatan nalezy sporzadzié¢ w ramach jednego dokumentu
(plik word lub pdf).

Informacje zatwierdza kierownik komorki organizacyjnej ZUW Ilub kierownik
jednostki.

Na podstawie informacji czgstkowych Wydziat Finansdw i Budzetu sporzadza zbiorczg
informacje stanowigcg ogdlng ocene realizacji budzetu Wojewody w uktadzie
zadaniowym za dany okres sprawozdawczy.
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Zatacznik nr 1. Karta miernika

KARTA MIERNIKA

1. Numer czesci budzetowej oraz jej nazwa 2. Kod klasyfikacji zadaniowej / nazwa pozyciji:

7. Jednostka miary: 8. Zrédto pochodzenia danych do wyliczenia
............................................................ miernika/sktadowych miernika:
9. Miernik stosowany w latach poprzednich: 9a. Przyczyny zmiany miernika oraz ewentualna réznica w
metodologii w poréwnaniu do poprzedniego okresu (w
O O przypadku zaznaczenia w pkt. 9 odpowiedzi ,Nie”)
Tak NI | e

9b. Informacja o dotychczasowej lub przewidywanej uzytecznosci miernika na potrzeby kontroli i nadzoru, o
ktorych mowa w art. 175 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych

10. Terminy pomiaru miernika (dostepnos¢ danych):

Ciagty (biezacy) Okresowy
Tryb pomiaru
O O
Terminy Miesieczne Kwartalne Poétroczne Roczne Inne Jakie
pomiaru O 0 O O O ]

11. Wartosci miernika:

Wartosci miernika

Przewidywane
Bazowa wykonanie/ Plan Prognoza
wykonanie*
J2o01r. ... r. 201 . 201 r. 201 . 201 r.

Preferowany trend wartosci miernika w perspektywie planowania

Malejacy Rosnacy Stabilny
O O U
12. Zidentyfikowane ryzyka niewykonania miernika: 13. Uwagi / komentarze:

15. Zatwierdzit:

kierownik komérki organizacyjnej ZUW
/ kierownik jednostki podlegtej Wojewodzie Data i podpis
lub osoba upowazniona w tym zakresie

* Niepotrzebne usungé




Zatacznik nr 2. Karta pomiaru miernika

(nazwa jednostki / komorki org. ZUW)

(imie i nazwisko kierownika jednostki/kom.org.ZUW)

Funkcja

Zadanie

Podzadanie

Dziatanie

1. Cel

2. Nazwa miernika

3. Waor mgtematyczny 4. Jednostka miary
miernika
Rejestr pomiarow
8. Elementu wzoruijego wartos¢
5. Lp. 6. Dane zdnia | 7.Za okres Element Wartosc ” Wartosc 9. Wynik pomiaru 10. Sporzz%dzﬁ 11. ZatW|e.rd2|’r
3 elementu | Element b elementu pomiar pomiar
” 2 b
1.
2.
3.
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Legenda:

1. cCel podzadania i dziatania.

2. Nazwa miernika celu.

3. Na przyktad: a/b*100% gdzie a to .........c.cceeeeee. ,b1to ivieiveieevereeen.. W przypadku innego sposobu pomiaru prosze to opisac.

4. Nalezy poda¢ jednostke miary np. w %, w szt., w osobach.

5. p.

6. Data wykonania pomiaru (uzyskania danych do obliczenia miernika).

7. Okres, ktorego dotyczy pomiar. Jesli nie ma mozliwosci dokonania pomiaru za kazdy kwartat, nalezy podaé inny termin pomiaru.
8. Symbol zastosowany we wzorze matematycznym miernika oraz warto$¢ elementu wynikajaca z pomiaru.

9. Wynik obliczenia wynikajacy z zastosowanego wzoru matematycznego.
10. Dane osoby, ktéra wykonata pomiar oraz jej podpis.

11. Dane osoby odpowiedzialnej za realizacje dziatania/podzadania oraz jej podpis.
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Zatacznik nr 3. Zmiany wartosci miernika

Zmiany wartosci miernika w roku

Miernik
Nr i nazwa Wartosci Przyczyny zmiany wartoSci
podzadania, Cel Nazwa Docelowa o zﬂernikg
dzialania Bazowa Przed Po
zZmiang zmianie
Sporzadzil:.........ccoeuvennnnnn.n. Zatwierdzil:.........cccoeviiiiiiniinnnnnn.
Tel:
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Zatacznik nr 4. Wzory opisow wykonania miernikdw do analizy

Wzbr opisu wykonania miernika do podzadania/ dzialania *

Numer i nazwa podzadania / dziatania *

Cel

Miernik

e

Warto$¢ planowana (wg ustawy
budzetowej)

5. | Przewidywane wykonanie wartosci
miernika (w rozumieniu plan po
zmianach)

6. | Warto$¢ osiagnigta

7. | Czy istnieje ryzyko niewykonania

*
planowanej wartosci miernika? TAK/NIE

o

Ocena ryzyka (niskie, srednie, wysokie).

9. | Przyczyny odchylen (niewykonanie lub
wykonanie w nadmiernej wysokosci)
uzyskanej wartos$ci miernika od warto$ci
planowanej.

(Zawsze jezeli TAK w pkt. 7 ).W
przypadku gdy potroczne wykonanie
miernika nie przekracza 50%, a mimo to
odpowiedz na pytanie powyzej brzmi
NIE — nalezy wyjasni¢ z czego wynika
taka sytuacja. Nalezy rowniez odnies¢ si¢
do odchylen od planu w zakresie warto$ci
czastkowych.

10. | Czy (w przypadku przekroczenia) TAK/NIE*
miernik bedzie aktualizowany?

11. | Propozycje podejmowania dziatan
naprawczych (w przypadku gdy
wystepuje ryzyko niewykonania
miernika, badZ gdy wymaga tego
przekroczenie wartosci miernika)

12. | Komentarz dysponenta/informacje
dodatkowe

*niewlasciwe skresli¢

Sporzadzit: Zatwierdzit:
Tel:
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Procedura nr 10. Przedstawianie informacji o zadaniach planowanych do
realizacji ze zrédet innych niz budzet panstwa

Podstawa prawna:

1. Art. 175 ustawy o finansach publicznych

Wymagane dokumenty:

1. Informacja tabelaryczna sporzadzona zgodnie z wytycznymi zawartymi w procedurze oraz
zgodnie z wzorem do procedury.

Sposdb zatatwienia sprawy:

1. Kierownicy jednostek oraz komérek organizacyjnych ZUW przedktadaja do Wydziatu
Finansow i Budzetu informacje o:

1) wszystkich ztozonych wnioskach o dofinansowanie projektéw (np. WFOSIGW i/lub
NFOSiGW, programy UE) zbiorczo po zakoriczeniu procesu sktadania wnioskéw
o dofinansowanie, w formie stanowigcej zatgcznik do niniejszej procedury,

2) zadaniach zakwalifikowanych do dofinansowania z wyjgtkiem WFOSIGW i/lub
NFOSIGW w formie pisemnej informacji zawierajacej: nazwe zadania, kwote, okres
realizacji i zrédfa finansowania.

2. Kierownicy jednostek podlegtych Wojewodzie — dysponenci Il stopnia srodkéw
budzetowych — przedktadajg informacje o ktérych mowa w ust. 1, takze w zakresie
jednostek im podlegtych.

Informacje przekazywane sg wytgcznie w formie elektronicznej (ePUAP, EZD).
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Zatacznik nr 1. Informacje o planowanych do realizacji zadaniach dofinansowanych z innych zrodet na nastepny rok budzetowy.

Sporzadzit:
Tel.:
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Procedura nr 11. Blokowanie planowanych wydatkow budzetowych

Podstawa prawna:

1.

Art. 177 ustawy o finansach publicznych

Wymagane dokumenty:

1.

Informacja tabelaryczna i opisowa sporzadzona zgodnie z wytycznymi zawartymi
w procedurze oraz zgodnie z wzorem do procedury.

Zasady ogolne:

1.

Wojewoda, jako dysponent czesci budzetowej sprawuje nadzér i kontrole nad catosciag
gospodarki finansowej podlegtych im jednostek organizacyjnych.

Zadania z zakresu nadzoru merytorycznego i kontroli prawidtowosci wykorzystania srodkow
budzetowych, w tym kwot dotacji udzielanych z budzetu panistwa — pozostajg w gestii
kierownikéw jednostek i komodrek organizacyjnych ZUW odpowiedzialnych za realizacje
poszczegdblnych zadan.

Decyzja o blokowaniu planowanych wydatkdw budzetowych moze zosta¢ podjeta
w przypadku stwierdzenia:

1) niegospodarnosci w okreslonych jednostkach,
2) opdznien w realizacji zadan,

3) nadmiaru posiadanych srodkéw,

4) naruszenia zasad gospodarki finansowej.

Blokowanie planowanych wydatkéw budzetowych oznacza okresowy lub obowigzujgcy do
korica roku zakaz dysponowania czescig lub catoscig planowanych wydatkdw.

Wojewoda Zachodniopomorski podejmuje decyzje o blokowaniu planowanych wydatkéw
w zakresie czesci 85/32 — wojewddztwo zachodniopomorskie, w tym réwniez w zakresie
wydatkédw przeznaczonych na programy finansowane z udziatem $rodkéw europejskich,
z wyfaczeniem programéw finansowanych z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu
Rybackiego, Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz na realizacje wspodlnej
polityki rolnej.

Wojewoda Zachodniopomorski podejmuje decyzje o blokadzie wolnych srodkéw w ramach
planu wydatkéw okreslonego ustawg budzetowg dla czesci 85/32 — wojewddztwo
zachodniopomorskie, ktére nie bedg mogty by¢ wykorzystane w roku budzetowym, a ktére
nie mogy zostac¢ przeniesione na realizacje innych zadan w trybie ustawy o finansach
publicznych.

Niewykorzystane srodki pochodzace z rezerw celowych budzetu panstwa mogg zostac,
przed uptywem dnia 30 wrzesnia danego roku budzetowego, zwrécone do rezerwy celowej
budzetu panstwa, na mocy korekty decyzji Ministra Finanséw. W tej sytuacji zastosowanie
ma Procedura nr 3.
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Sposob zatatwienia sprawy:

1.

Niezwtocznie po stwierdzeniu przestanek, o ktéorych mowa w ust. 3 Zasad ogdlnych —
kierownicy jednostek oraz komdrek organizacyjnych ZUW przedktadajg do Wydziatu
Finansow i Budzetu informacje o wolnych $rodkach w ramach planu wydatkéw okreslonego
dla czesci 85/32 — wojewddztwo zachodniopomorskie, ktére nie beda wykorzystane
w danym roku budzetowym, zgodnie z zatqcznikiem nr 1 do niniejszej procedury.

Kierownicy jednostek podlegltych Wojewodzie - dysponenci Il stopnia $rodkdw
budzetowych — przedkfadajg informacje, o ktérych mowa w ust. 1, takze w zakresie
jednostek im podlegtych.

W przypadku pozyskania informacji o wolnych s$rodkach w ramach planu wydatkow
okreslonego dla czesci 85/32 — wojewddztwo zachodniopomorskie, ktére nie beda
wykorzystane w roku budzetowym, a nie mogg zostaé przeniesione zarzadzeniem
Wojewody Zachodniopomorskiego na realizacje innych zadan w trybie ustawy o finansach
publicznych, Wydziat Finanséw i Budzetu przygotowuje projekt:

1) zarzgdzenia Wojewody Zachodniopomorskiego w sprawie blokowania wydatkow
budzetowych;

2) zawiadomienia do Ministra Finansdow o podjeciu decyzji w sprawie blokowania
wydatkdéw, zgodnie z art. 177 ust. 4 ustawy o finansach publicznych

Wydziat Finanséw i Budzetu o zablokowaniu planowanych wydatkéw, wynikajgcych
z zarzadzenia Wojewody Zachodniopomorskiego, niezwtocznie informuje: kierownikéw
jednostek i komdrek organizacyjnych ZUW. Informacja o blokadzie wydatkéw przekazywana
jest do Gtéwnego Ksiegowego Budzetu Wojewody, Biura Organizacji i Kadr — w zakresie
wydatkéw Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie.

Informacje przekazywane sg w formie elektronicznej (ePUAP, EZD).

Na podstawie informacji, o ktédrych mowa w ust. 4 — niezwtocznie wprowadza sie ,, Wniosek
o decyzje blokujgcq srodki na wydatki budzetowe dysponenta” w systemie TREZOR.
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Zatacznik nr 1. Informacja o wolnych srodkach w ramach planu wydatkow okreslonego dla czesci
85/32 — wojewddztwo zachodniopomorskie

Nazwa komorki organizacyjnej ZUW miejscowosc i data

lub jednostki

Informacja o wolnych $Srodkach w ramach planu wydatkow okreslonego dla czeSci 85/32 —

wojewodztwo zachodniopomorskie w roku ......
. Wplyw na
Zagggizoe\fv planowana | Komérka Kwota
Dzial | Rozdzial | Paragraf (ri nazwé wartos¢ ZUW/ | oszczednosci | Przeznaczenie
dzialania) miernika | Jednostka | w zlotych
(TAKY/NIE)
1 2 3 4 5 6 7 8

Objasnienia:
1) W przypadku odpowiedzi TAK - nalezy wskaza¢ zweryfikowangq, planowang do osiggniecia wartos¢ miernika

Przyczyny niewykorzystania planowanych wydatkow budzetowych (informacja opisowa) ze
wskazaniem czy dane oszczedno$ci wynikaja z opdznien i/lub z nadmiaru posiadanych srodkow:

Sporzadzit:

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe osoby sporzqdzajqcej informacje, telefon)

Zatwierdzit:

(podpis kierownika jednostki lub dyrektora komarki organizacyjnej ZUW)
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I1l. SPRAWOZDAWCZ0SC

Procedura nr 12. Przedktadanie informacji niezbednych do sporzadzenia

sprawozdan budzetowych z realizacji budzetu Wojewody
Zachodniopomorskiego w zakresie dotac;ji

Podstawa prawna:

1.

Rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.

Wymagane dokumenty:

1.

Biezgce ewidencjonowanie w Elektronicznym Rejestrze Umoéw ,e-CRU” wszystkich uméw
zawieranych na finansowanie/dofinansowanie zadan w formie dotacji udzielanych
z budzetu Wojewody Zachodniopomorskiego, abedacych w dyspozycji kierownikéw
komadrek organizacyjnych ZUW oraz kierownikéw jednostek (KO, WINB, KW PSP, WUOZ).

Informacja o planie, zaangazowaniu i wykonaniu programoéw finansowanych z $rodkéw
europejskich i z udziatem $rodkéw pochodzgcych z UE (w zakresie dotacji) - sporzadzona na
wzorze sprawozdan budzetowych RB-28 UE, RB-28UE WPR, RB-28 Programy,
RB-28 Programy WPR.

Zasady ogolne:

1. Wojewoda, jako dysponent czesci budzetowej sprawuje nadzér i kontrole nad m.in.

wykorzystaniem dotacji udzielonych z budzetu panstwa i realizacjg zadan finansowanych
z budzetu panstwa.

Za prawidtowe sporzgdzenie wymaganych informacji odpowiedzialno$¢ ponosza kierownicy
jednostek i komodrek organizacyjnych ZUW, w ktorych gestii znajdujg sie zadania
finansowane w formie dotacji.

Wymagane informacje stanowig podstawe do:

1) ujecia  stanu  zaangazowania w  ksiegach rachunkowych  Wojewody
Zachodniopomorskiego - bedgcego dysponentem czesci budzetowej przekazujgcym
dotacje dla jednostek samorzadu terytorialnego oraz pozostate dotacje -
na podstawie ktorych sporzgdzane sg sprawozdania budzetowe;

2) sporzgdzenia sprawozdan budzetowych Wojewody Zachodniopomorskiego
RB-28 UE, RB-28UE WPR, RB-28 Programy, RB-28 Programy WPR.

Sposadb zatatwienia sprawy:

1. Zaangazowanie S$rodkdw przeznaczonych na realizacje zadan finansowanych/

dofinansowywanych z dotacji bedgcych w dyspozycji kierownikéw jednostek (KO, WINB, KW
PSP, WUOQOZ) oraz kierownikow komérek organizacyjnych ZUW stanowi kwota:
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2.

— wynikajgca z zawartej umowy (aneksu) zaewidencjonowanej w ,e-CRU”
i zaksiegowanej w systemie finansowo-ksiegowym dysponenta czesci budzetowej5,

—  rozdysponowanego planu - dla dotacji, na ktére nie sg zawierane umowy.

Kwoty zaangazowanych srodkéw ujmowane sg w ewidencji ksiegowej Wojewody
Zachodniopomorskiego w terminach umozliwiajagcych sporzadzenie sprawozdan
miesiecznych i rocznego RB-28.

Informacje o planie, zaangazowaniu i wykonaniu programow finansowanych z Srodkéw
europejskich i z udziatem srodkéw pochodzacych z UE (w zakresie dotacji bedacych
w dyspozycji kierownikéw jednostek i komodrek organizacyjnych ZUW) - sporzgdzone
na wzorze sprawozdan budzetowych RB-28 UE, RB-28UE WPR, RB-28 Programy,
RB-28 Programy WPR - nalezy przedtozy¢ do Wydziatu Finanséw i Budzetu ZUW w terminie
do:

— 4-go dnia miesigca nastepujgcego po zakoriczeniu miesigca kalendarzowego -
informacje narastajgce za okresy od stycznia do listopada,

— 15 stycznia kolejnego roku po zakonczeniu roku budzetowego — informacja
za okres od stycznia do grudnia roku budzetowego,

— 27 stycznia kolejnego roku po zakonczeniu roku budzetowego — informacja roczna
do sprawozdan RB-28 UE i RB-28 UE WPR.

— 10 lutego kolejnego roku po zakonczeniu roku budzetowego — informacja roczna
do sprawozdan RB-28 Programy i RB-28 Programy WPR.

> Zasady ewidencji umow/porozumien na realizacje zadan finansowanych/dofinansowywanych

w formie dotacji ujeto w zaktadce POMOC Elektronicznego Rejestru Umow.
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Procedura nr 13. Sporzadzanie sprawozdan finansowych z realizacji budzetu

Wojewody Zachodniopomorskiego

Podstawa prawna:

1.

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandow kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Wymagane dokumenty:

1.

Informacja o wzajemnych rozliczeniach z jednostkami objetymi budzetem Wojewody
Zachodniopomorskiego;

Informacja dodatkowa do sprawozdania finansowego;

Czastkowe sprawozdanie finansowe ZUW oraz informacja dodatkowa do sprawozdania
finansowego - w zakresie dysponenta Il stopnia srodkow budzetowych.

Zasady ogolne:

1.

Wojewoda Zachodniopomorski, jako dysponent czesci budzetowej sporzgdza taczne
sprawozdanie finansowe - zgodnie z zapisami § 19 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...) - stanowigce sume
sprawozdan finansowych jednostek podlegtych oraz wtasnego sprawozdania finansowego, z
odpowiednim wytgczeniem wzajemnych rozliczen dokonywanych miedzy tymi jednostkami.

Za prawidtowe sporzadzenie informacji wymaganych niniejszg procedurg odpowiedzialnos¢
ponoszg kierownicy jednostek organizacyjnych objetych budzetem Wojewody
Zachodniopomorskiego.

Informacje wymagane niniejszg procedurg stanowig podstawe do sporzadzenia tacznego
sprawozdania finansowego - zgodnie z § 19 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05
lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...).

Sposadb zatatwienia sprawy:

1.

Informacje o wzajemnych rozliczeniach z jednostkami objetymi budzetem Wojewody
Zachodniopomorskiego ujmuje sie w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu Panistwa
TREZOR oraz przedktada do Wydziatu Finanséw i Budzetu ZUW w terminach przekazania
sprawozdan finansowych, zgodnie z wzorem do procedury (w zakresie rozliczen ZUW
informacje sporzadza i wprowadza do sytemu TREZOR Biuro Organizacji i Kadr ZUW).

Informacja dodatkowa do sprawozdania finansowego winna obejmowac opis kazdej pozycji
sprawozdania finansowego, ze szczegétowym opisem pozycji w:

bilansie:
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1)

2)

Aktywa:

AllL1.1. - Grunty - prosze o wykazanie gruntow i ich wartosci
oraz o informacje, czy ujete zostaty wszystkie grunty w mysl art. 3 ust. 1 pkt 15
ustawy z dnia 1994 r. o rachunkowosci;

A.lll. — Naleznosci dtugoterminowe,

B.ll. — Naleznosci krétkoterminowe — nalezy wskazaé strukture czasowa naleznosci
(jezeli program umozliwia wyrdznienie takiej struktury);

B.II.2. — Srodki pieniezne na rachunkach bankowych;
B.lll.4. — Inne Srodki pieniezne

B.IV. — Rozliczenia miedzyokresowe.

Pasywa:

C.l. — Zobowigzania dtugoterminowe,
C.ll. — Zobowigzania krétkoterminowe,

C.lll. — Rezerwy na zobowigzania — czy tworzone sg rezerwy i jakiego rodzaju (np.
na przyszte zobowigzania wynikajgce z wyrokéw sgdowych),

E. — Rozliczenia miedzyokresowe;

IV. rachunku zyskéw i strat:

A. VI. — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych [nalezy wskazac z czego wynika
réznica miedzy przychodami a dochodami wykonanymi (RB-27). Jezeli jest to
mozliwe nalezy wyszczegdlni¢ kwoty: dochodéw wykonanych w 2014 r., a ujetych
w przychodach lat wczesdniejszych, przychoddéw pozostatych do zaptaty,
przychodéw przypisanych w latach wczesniejszych, zwrotéw dochoddéw z lat
wczesniejszych],

B.VIlI — Pozostate koszty rodzajowe,
B.IX. — Inne swiadczenia finansowane z budzetu,
B.X. — Pozostate obcigzenia,

D.l. — Zysk ze zbycia niefinansowych aktywdéw trwatych,

D.lll. — Inne przychody operacyjne,
E.lIl. — Pozostate koszty operacyjne,
G.lIl. — Inne przychody finansowe,

H.l. — Odsetki (koszty finansowe),

H.Il. — Inne koszty finansowe.

V. zestawieniu zmian w funduszu jednostki:

1.4. - Srodki na inwestycje,
1.5 2.5 — Aktualizacja wyceny srodkéw trwatych,
1.6 — Nieodptatnie otrzymane srodki trwate (...),

1.8 — Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia,
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— 1.10.-Inne zwiekszenia,

— 2.6 —Wartosc¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych (...),
— 2.8 — Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia,

—  2.9.—-Inne zmniejszenia.

3. Czastkowe sprawozdanie finansowe ZUW oraz informacja dodatkowa do sprawozdania
finansowego w zakresie dysponenta Il stopnia (Biuro Organizacji i Kadr ZUW) przedktadana
jest do Wydziatu Finanséw i Budzetu ZUW w terminie do 27 marca roku nastepnego po
zakonczeniu roku budzetowego. Wydziat Finanséw i Budzetu ZUW sporzadza jednostkowe
sprawozdanie finansowe Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie
(wtasne sprawozdanie jednostki obstugujgcej dysponenta czesci budzetowej) bedgce suma
sprawozdan czgstkowych z zakresu zadan: dysponenta Il stopnia i dysponenta czesci
budzetowej na podpis Gtdwnego Ksiegowego Budzetu Wojewody oraz Wojewody
Zachodniopomorskiego.
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